


Татарстан Республикасы 
Кайбыч муниципаль районы карарына 
Борындык авыл ирлеге җ
Башкарма комитетыны                        ң
2021 ел. «9»  августындагы                       
6 номерлы карарына кушымта

 
Агачларны, куакларны кис г , аларны  ябалдашларын формалаштырыпү ә ң

кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс т бир  буенчаү ә һә ү ү ә ө ә ү
муниципаль хезм т к рс т  административ регламентыә ү ә ү

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  агачларны,  куакларны  кис г ,  аларны  ябалдашларынү ә ң
формалаштырып кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс тү ә һә ү ү ә ө ә
бир  буенча муниципаль хезм т к рс т  стандартын м т ртибен (алга таба -ү ә ү ә ү һә ә
муниципаль хезм т к рс т ) билгели. ә ү ә ү

1.2. Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба-ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

Гариза милекче, к чемсез милек объектыннан файдалану хокукына ия затү
яки  к чемсез  милек  объекты  милекчесе  исеменн н  капиталь  т зелешү ә ө
объектларын, т зекл ндер  эшл рен м башка ир эшл рен тк р г  шартнамө ә ү ә һә җ ә ү ә ү ә ә
т з  хокукына ия зат (м р гать ит че- в кил) тарафыннан тапшырыла.ө ү ө әҗә ү ә

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  турында м гъл мат:ә ү ә ү ә ү
1.3.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындагы  м гъл матә ү ә ү ә ә ү

т б нд геч  урнаштырыла:ү ә ә ә
1)  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з кл реәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ә

биналарында  урнашкан  муниципаль  хезм т  турында  визуаль  м  текстлыә һә
м гъл матны з эчен  алган м гъл мат стендларында; ә ү ү ә ә ү

Кайбыч муниципаль районыны  Борындык авыл ирлегене  «Интернет»ң җ ң
м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  р сми  сайтында  (https://www.ә ү ә ә ә
burunduk-kaybici.tatarstan.ru.);

3) Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталындаәү ә һә ә ә
(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы); 

4)  Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  порталындаә әү ә һә ә ә ә
(https:/ www.gosuslugi.ru/) (алга таба - Берд м портал);ә

5) «Татарстан  Республикасы д л т  м  муниципаль  хезм тл р  реестры»әү ә һә ә ә
д л т  м гъл мат  системасында  (http://frgu.tatar.ru)  (алга  таба  -  Республикаәү ә ә ү
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча консультация бир :ә ү ә ү ә ә ә ә ү
1) телд н  м р гать  итк нд  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә ө әҗә ә ә әү ә һә ә ә

к рс т не  к пфункцияле з кл ренд  - ш хс н яис  телефон аша;ү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ә ә
2) Республика порталыны  интерактив формасында;ң



3) Кайбыч  муниципаль  районыны  Борындык  авыл  ирлеге  Башкармаң җ
комитетында (алга таба– Башкарма комитет):

телд н м р гать итк нд -ш хс н яки телефон аша; ә ө әҗә ә ә ә ә
язмача (шул ис пт н электрон документ формасында) м р гать итк ндә ә ө әҗә ә ә

–к газьд  почта аша, электрон формада электрон почта аша гам лг  ашырыла.ә ә ә ә
1.3.3.   Республика реестрындагы белешм л р нигезенд  Берд м порталда,ә ә ә ә

Республика  порталындагы  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  срокларыә ү ә ү ә һә
турында  м гъл мат м р гать ит чег  бушлай бирел .ә ү ө әҗә ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибе турындагы м гъл маткаә ү ә ү һә ә ә ү
м р гать ит че тарафыннан нинди д  булса тал пл р т лмич , шул ис пт нө әҗә ү ә ә ә ү ә ә ә ә
аны  урнаштыру  программа  бел н  т эмин  ит  хокукына  ия  булган  программаә ә ү
бел н т эмин ит че бел н лицензия яис  башка килеш  т з не тал п ит  торганә ә ү ә ә ү ө ү ә ә
программа т эминатын кулланмыйча гына кер  ала.ә ә

1.3.4. М р гать  ит че  ш хс н  яис  телефон  аша  м р гать  итк нд ,ө әҗә ү ә ә ә ө әҗә ә ә
керг н  м р гать  нигезенд  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неә ө әҗә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге,  Башкарма комитет урнашкан урын  (адресы, эш графигы,ү ү ә
белешм  телефоннары);  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары  м  сроклары;ә ә ү ә ү һә
муниципаль  хезм т  к рс тел  торган  гражданнар  категориял ре;  муниципальә ү ә ә ә
хезм т  к рс т  м сь л л рен  айга  сала  торган  норматив  хокукый  актлар;ә ү ә ү ә ә ә ә җ
муниципаль хезм т к рс т  турындагы гаризаны карау чен кир кле документларә ү ә ү ө ә
исемлеге, муниципаль хезм т к рс т  м терк  сроклары; муниципаль хезм тә ү ә ү һә әү ә
к рс т  барышы; муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча р сми сайттаү ә ү ә ү ә ү ә ә ә ә ә
урнаштыру урыны;  муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл матә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
бир ;  затларны  гам лл рен  яис  гам л  кылмауларына  карата  шикаять  бирү ң ә ә ә ә ә ү
т ртибе турында м гъл мат бирерг  м мкин.ә ә ү ә ө

Язма  м р гать  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  аваплыө әҗә ә ү ә ү ө җ
б лекне  вазифаи затлары язма р вешт  м р гать ит чег  муниципаль хезм тү ң ә ә ө әҗә ү ә ә
к рс т  т ртибен  м  леге  Регламентны  леге  пунктында  к рс телг нү ә ү ә һә ә ң ә ү ә ә
м сь л л рне  ентекл п  а латалар  м  м р гать  ит чег  м р гатьнеә ә ә ә җ ә ң һә ө әҗә ү ә ө әҗә
терк г н к нн н алып ч эш к не эченд  авап иб р л р. аваплар м р гатьә ә ө ә ө ө ә җ җ ә ә ә Җ ө әҗә
итк н телед  бирел . М р гать теленд  авап бир  м мкин булмаган очракта,ә ә ә ө әҗә ә җ ү ө
Татарстан Республикасы д л т телл ре кулланыла.әү ә ә

  Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат муниципальә ү ә ү ә ә ә ә ә ү
бер млекне  р сми сайтында м  Башкарма комимтет биналарында м гъл матиә ң ә һә ә ү
стендларда урнаштырыла.  

«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд ге  муниципальә ү ә ә
районны  р сми  сайтында  м  м гъл мат  стендларында  урнаштырылганң ә һә ә ү
Татарстан Республикасы Д л т телл ренд ге м гъл мат Регламентны  2.1, 2.3,әү ә ә ә ә ү ң
2.4,  2.5,  2.7,  2.9,  2.10,  2.11,  5.1   пунктлардагы  муниципаль  хезм т  турындаә
м гъл матны з эчен  ала. урнашу урыны, белешм  телефоннары, палатаны  эшә ү ү ә ә ң
вакыты,  муниципаль  хезм т  к рс т г  гаризалар  кабул  ит  графигы  турындаә ү ә ү ә ү
м гъл мат.   ә ү

  Муниципаль хезм т к рс т не айга салучы норматив хокукый актларә ү ә ү җ
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын м аларны р сми бастырыпһә ә
чыгару чыганакларын к рс теп) Кайбыч муниципаль районыны  Борындык авылү ә ң



ирлеге  Башкарма  комитеты  р сми  сайтында,  Республика  реестрындаҗ ә
урнаштырылган.

Административ  регламентны  гам лд ге  редакциясенд  текстың ә ә ә
муниципаль  районны  р сми  сайтында,  «Интернет»  м гъл мат-ң ә ә ү
телекоммуникация челт ренд , республика реестрында урнаштырылырга тиеш.ә ә

1.5. Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:ү ә ә һә ә ә ә
к пфункцияле  з кне  читт ге  эш  урыны  –  Россия  Федерациясеү ү ә ң ә

Х к м тене  2012  елны  22  декабренд ге  1376  нчы  номерлы  «Д л т  мө ү ә ң ң ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кл р  эшч нлегенә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
оештыру  кагыйд л рен  раслау  турында»   карары бел н  расланган  Д л т  мә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункцияле  з кл р  эшч нлегенә ә ү ә ә ү ү ә ә ә
оештыру  кагыйд л рене  34  пункты  нигезенд  Татарстан  Республикасыә ә ң ә
муниципаль  районыны  (ш р  округыны )  ш р  яис  авыл  ирлегендң әһә ң әһә ә җ ә
оештырылган  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  торган  к пфункциялеәү ә һә ә ә ү ә ә ү
з кне  территориаль аерымланган структур б лекч се (офис);  ү ә ң ү ә

техник хата  -  муниципаль хезм т к рс т че  орган  тарафыннан кертелг нә ү ә ү ә
м документка (муниципаль хезм т к рс т  н ти се) кертелг н белешм л рне ,һә ә ү ә ү ә җә ә ә ә ң

белешм л р керг н документлардагы белешм л рне  т г л килм вен  китерг нә ә ә ә ә ң әң ә ә ә ә
хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яис  мондый хата);ә

ЕСИА  –  инфраструктурада  идентификация  м  аутентификациял неһә әү ң
берд м системасы, ул д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  чен электронә әү ә һә ә ә ү ә ү ө
формада  кулланыла  торган  м гъл мати  системаларны  м гъл мати-технологикә ү ң ә ү
хезм тт шлеген т эмин ит .ә ә ә ә

Д л т м гъл мат  системаларында м башка м гъл мат системаларындаәү ә ә ү һә ә ү
булган  м гъл маттан  (м р гать  ит че  гражданнар  м  башкарма  хакимиятә ү ө әҗә ү һә
органнары  м  ирле  зидар  органнары  вазыйфаи  затларыны )  м гъл матиһә җ ү ә ң ә ү
хезм тт шлект  катнашучыларны  (м р гать  ит че  гражданнарны  мә ә ә ң ө әҗә ү ң һә
вазыйфаи затларыны ) м гъл мат алу м мкинлеген т эмин ит  торган федеральң ә ү ө ә ә
д л т м гъл мат системасы;әү ә ә ү

КФ  -  «Татарстан  Республикасында  д л т  м  муниципаль  хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з ге» д л т бюджет учреждениесе (алга таба-КФ );ү ә ү ң ү ү ә әү ә Ү

КФ  АМСы - Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рҮ әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з кл рене  автоматлаштырылган  м гъл матү ә ү ң ү ү ә ә ң ә ү
системасы.

Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза  дип (алга  таба  -ә ү ә ү
гариза) муниципаль хезм т к рс т  турында «Д л т м муниципаль хезм тл рә ү ә ү әү ә һә ә ә
к рс т не  оештыру  турында»  2010  елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлыү ә ү ң ә
Федераль  законны  2  статьясындагы  3  пункты  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлың
Федераль закон) нигезенд  бирелг н м р гать а лашыла.ә ә ө әҗә ң



2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә

Агачларны,  куакларны  кис г ,  кронировкалауга,  утыртуга  м  к черепү ә һә ү
утыртуга, газонны бетер г  р хс т бирү ә ө ә ү

2.2.  ирле зидар не  муниципаль хезм тне турыдан-туры к рс т че башкарма-Җ ү ә ң ә ү ә ү
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Кайбыч муниципаль районыны  Борындык авылң
ирлеге Башкарма комитеты.җ

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се тасвирламасыә ү ә ү ә җә

2.3.1. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се булып т б нд гел р тора:ә ү ә ү ә җә ү ә ә ә
1)  агачларны,  куакларны кис г ,  кронировкалауга,  утыртуга  м  к черепү ә һә ү

утыртуга, газонны бетер г  р хс т (1 нче кушымта);ү ә ө ә
2)агачларны ,  куакларны  авариялелеге  турында  б ял м  бел н  яшелң ң ә ә ә ә

сентел рне тикшер  акты (2 нче кушымта);ү ә ү
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  (3  нчеә ү ә ү ә

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се м р гать ит чег  «Электронә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ә

имза турында» 2011 елны  06 апреленд ге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алгаң ә
таба  -  63-ФЗ  номерлы  Федераль  закон)  нигезенд  Башкарма  комитетны  (якиә ң
Башкарма комитетны ) вазыйфаи затыны  к ч йтелг н квалификацияле имзасың ң ө ә ә
куелган  электрон  документ  р вешенд  Республика  порталыны  ш хсиә ә ң ә
кабинетына иб рел .җ ә ә

2.3.3. Муниципаль хезм т к рс т  н ти се, м р гать ит чене  сайлавыә ү ә ү ә җә ө әҗә ү ң
буенча, Башкарма комитет тарафыннан иб релг н электрон документны  басмаҗ ә ә ң
чыганакка чыгартып алынган, КФ  м ере м КФ  хезм тк ре имзасы бел нҮ өһ һә Ү ә ә ә
расланган н сх се р вешенд  КФ т  алынырга м мкин.ө ә ә ә Ү ә ө

2.3.4. М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  электронө әҗә ү ә ү ә ү ә җә
документ яки электрон документ н сх се р вешенд  муниципаль хезм т к рс тө ә ә ә ә ү ә ү
н ти сене  гам лд  булу срогы д вамында алырга хокуклы.ә җә ң ә ә ә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торган оешмаларга м р гать итә ү ә ү ә ө әҗә ү
кир клеген д  ис пк  алып, муниципаль хезм т к рс т  вакыты, туктатып торуә ә ә ә ә ү ә ү

м мкинлеге Россия Федерациясе законнары бел н каралган очракта, муниципальө ә
хезм т к рс т не туктатып тору вакыты, муниципаль хезм т к рс т  н ти сеә ү ә ү ә ү ә ү ә җә

булган документларны тапшыру ( иб р ) вакытыҗ ә ү

Муниципаль хезм т к рс т  срогыә ү ә ү
Яшел сентел рне кис г  р хс т алган вакытта-17 эш к ненн н д  артмый.ү ә ү ә ө ә ө ә ә



Инженерлык-техник т эмин ит  челт рл рен ремонтлау, т з , зг ртеп коруә ү ә ә ө ү ү ә
эшл рен  башкарганда,  м р гать  ит че  тарафыннан,  Регламентны  2.5.3ә ө әҗә ү ң
пунктында,  2.6.1  пунктыны  1  –  8  пунктчаларында  к рс телг н  документларң ү ә ә
бирелг н  очракта  –  ч  эш  к не,   м р гать  ит чене  Регламентны  2.6.1ә ө ө ә ө әҗә ү ң ң
пунктында каралган документларны з инициативасы бел н тапшырмаган очрактаү ә
- сигез эш к не.ө

Авария-торгызу  эшл ре  тк р ,  яшел  сентел рне  бетер  зарурилыгыә ү ә ү ү ә ү
булганда (агач, авария х ленд ге агачларны  егылу куркынычын бетер  чен) - чә ә ң ү ө ө
эш к ненн н д  артмый.ө ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакыты гаризаны терк г нн н со  икенче к нгә ү ә ү ә ә ә ң ө ә
ис пл н  башлыйә ә ә .

2.4.2. Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктатып тору каралмаган.ә ү ә ү
2.4.3. Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган  документны электронә ү ә ү ә җә

формадагы документ р вешенд  иб р  муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ә җ ә ү ә ү ә ү ә җә
р смил штер  м  терк  к ненд  башкарыла.ә ә ү һә әү ө ә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  чен законнар яис  башка норматив хокукыйә ү ә ү ө ә
актлар нигезенд  кир кле документларны , шулай ук м р гать ит чеә ә ң ө әҗә ү

тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  чен кир клеә ә ү ә ү ө ә
м м б ри булган хезм т к рс т л рне  тулы исемлеге, аларны м р гатьһә әҗ ү ә ү ә ү ә ң ө әҗә
ит че тарафыннан алу ысуллары, шул ис пт н электрон формада, аларныү ә ә

тапшыру т ртибеә

2.5.1. М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  алу  чен  м р гать  итө әҗә ү ә ө ө әҗә ү
категориясен  м нигезен  карамастан, т б нд ге документларны тапшыра:ә һә ә ү ә ә

1) ш хесне раслаучы документ (КФ к  м р гать итк нд  бирел );ә Ү ә ө әҗә ә ә ә
2) гариза:
-  КФ к  м р гать  итк нд  к газьд  документ  формасында  (4  нчеҮ ә ө әҗә ә ә ә ә

кушымта);
-  электрон  формада  (тиешле  м гъл матларны  гаризаны  электронә ү ң

формасына керт  юлы бел н тутырыла), Регламентны   2.5.6 пункты тал пл реү ә ң ә ә
нигезенд  имзаланган  Республика порталы аша м р гать итк нд  кабул ител .ә ө әҗә ә ә ә

3)  м р гать  ит че  в килене  в кал тл рен  раслаучы  документ,ө әҗә ү ә ң ә ә ә
м р гать  ит че  в килене  муниципаль  хезм т  к рс т не  сорап  м р гатьө әҗә ү ә ң ә ү ә ү ө әҗә
итк н очракта (физик затларны  законлы в килл ренн н тыш).ә ң ә ә ә

2.5.2.  Агачларны,  куакларны  кис г ,  кронировкалауга,  утыртуга  мү ә һә
к череп  утыртуга,  газонны  бетер г  р хс т  алу  чен  гариза  бир че  т б нд геү ү ә ө ә ө ү ү ә ә
документларны т къдим ит :ә ә

1) к чемсез м лк тне  Берд м д л т реестрында ир киш рлеген  хокукү ө ә ң ә әү ә җ ә ә
терк лг н яис  ир киш рлеге бил г н м (яис ) файдаланган очракта, Кайбычә ә ә җ ә ә ә һә ә
муниципаль  районы Борындык  авыл  ирлеге  башкарма комитеты тарафыннанҗ
бил г  м (яис ) файдалануга бирелг н очракта, ир киш рлеге бил  хокукынәү ә һә ә ә җ ә әү
раслый торган документлар;

2) биналар,  корылмалар,  парковкалар  т зег нд  (реконструкциял г нд ),ө ә ә ә ә ә
сак зонасында инженерлык коммуникациял рен урнаштырганда, шул ис пт н я аә ә ә ң



т зелешне  д  кертеп,  яшел  сентел р  кисел ,  к череп  утыртыла,  газон  с телө ә ү ә ә ү ү ә
торган очракта, проект документлары;

3) к пфатирлы  йорт  милекчел рене  территорияне  т зекл ндерепү ә ң ө ә
ризалыгы турында карар кабул итк н к пфатирлы йорт биналары милекчел ренеә ү ә ң
гомуми  ыелышы  беркетм се  (территорияне  т зекл ндер  эшл рен  башкаругаҗ ә ө ә ү ә
смета  документациясе  й  мондый  эшл рне  башкаруга  проект  документациясеә ә
(проект документациясене  аерым б лекл ре) нигезенд ;ң ү ә ә

4) торак  яки  торак  булмаган  бинада  табигый  яктылыкны  бозу  турында
б ял м  яис  к з тчелек  органнары  к рс тм се  (торак  м  торак  булмаганә ә ә ә ү ә ү ә ә һә
биналарда  норматив  яктылык  режимын  торгызу  буенча  эшл р  тк релг нә ү ә ә
очракта);

5) к черел  торган бинаны зг ртеп кору м (яис ) я адан планлаштыруү ә ү ә һә ә ң
проекты ( зг ртеп кору м (яис )  я адан планлаштыру мондый бинаны торакү ә һә ә ң
яис  торак булмаган бина буларак файдалануны т эмин ит  чен тал п ителг нә ә ү ө ә ә
очракта),  территорияне  т зекл ндер ,  территорияне  яшелл ндер  буенчаө ә ү ә ү
карарларны  чагылдырып,  территорияне  т зекл ндер  планын  з  эчен  алганө ә ү ү ә
проект;

6) юл х р к те иминлеген т эмин ит  лк сенд  в кал тле органны  юлә ә ә ә ү ө ә ә ә ә ң
х р к те  иминлеген,  Транспорт  м  я лел р  х р к те  иминлеген  айгаә ә ә һә җә ү ә ә ә ә җ
салуны  техник чараларыны  нормаль к ренешен т эмин ит  кир клеге турындаң ң ү ә ү ә
м гъл маты яис  ава  м тимер юл транспорты х р к те  иминлеге  лк сендә ү ә һ һә ә ә ә ө ә ә
в кал тле  органны  юл  х р к те  иминлеген  т эмин  ит  лешенд  нормативә ә ң ә ә ә ә ү ө ә
документларны  т  зарурлыгы  турында  м гъл маты  (юл  х р к тен  айгаү әү ә ү ә ә ә җ
салуны  техник  чараларыны ,  Транспорт  м  я лел р  х р к те  иминлегенң ң һә җә ү ә ә ә ә
т эмин ит  м мкин булмаган очракта).ә ү ө

2.5.3. Техник тоташтыру (тоташтыру) лешенд  инженерлык-техник т эминө ә ә
ит  челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкаргандаү ә ә ө ү әү ә
агачларны, куакларны кис г , кронировкалауга, утыртуга м к череп утыртуга,ү ә һә ү
газонны бетер г  р хс т  алу  чен  м р гать  ит че  т б нд ге  документларныү ә ө ә ө ө әҗә ү ү ә ә
тапшыра:

1) законнар  тал пл ре  нигезенд  т зелг н  технологик  тоташтыруныә ә ә ө ә
гам лг  ашыру турында шартнам ;ә ә ә

2) линияле  объектларны  м  аларны  лешл рен,  капиталь  т зелешһә ң ө ә ө
объектларын  м  аларны  лешл рен  т з г ,  реконструкциял г  проектһә ң ө ә ө ү ә әү ә
документлары;

3) хисап язмасы (5 нче кушымта);
4) с тел  торган  яшел  сентел рне  фотога  т шер  материаллары.ү ә ү ә ө ү

Фотосъемка  ул  итештерел  торган  урынга,  торак  йортка,  урнашкан урынынаҗ ә
технологик  тоташтыру  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин  итө ә ә ү
челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкару  урынынаә ә ө ү әү ә
к рс терлек бина бел н башкарыла.ү ә ә

2.5.4.  Авария-торгызу  эшл ре  тк р  чен  яис  яшел  сентел рне  бетерә ү ә ү ө ә ү ә ү
чен  яшел  сентел р  кис г  р хс т  алу  чен  м р гать  итк н  очракта  (агач,ө ү ә ү ә ө ә ө ө әҗә ә

авария х ленд ге агачларны  егылу куркынычын бетер  чен) м р гать ит чеә ә ң ү ө ө әҗә ү
т б нд ге документлар тапшыра:ү ә ә



1) инженер-техник  т эмин  ит  челт ренн н  файдаланучы  оешманыә ү ә ә ң
инженер-техник  т эмин  ит  челт рл ренд  авария,  инцидент  булуын раслаучыә ү ә ә ә
акты  (инженер-техник  т эмин  ит  челт рл ренд  авариял р,  инцидентларә ү ә ә ә ә
бетерелг н очракта);ә

2) с тел  торган яшел сентел рне фотога т шер  материаллары. Фотогаү ә ү ә ө ү
т шер  авария,  инцидент  урынына  к рс телг н  торак  йортка,  бинага  б йлеө ү ү ә ә ә
р вешт  башкарыла.ә ә

2.5.5. Гариза м а а терк п бирел  торган документлар м р гать ит чеһә ң ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  т б нд ге  ысулларны  берсен  кулланып  тапшырылыргаү ә ә ң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

1) Регламентны  2.5.6 пункты тал пл ре нигезенд  имзаланган (расланган)ң ә ә ә
электрон  документлар  р вешенд  КФ  аша  м  к газьд  м  электронә ә Ү һә ә ә һә
документлар р вешенд ;ә ә

2) Республика порталы аша электрон формада. 
2.5.6. Физик  затлар  м  ш хси  эшм к рл р  гариза  м  кир клеһә ә ә ә ә һә ә

документларны  республика  порталы  аша  иб рг нд  гаризаны  гади  электронҗ ә ә ә
имза бел н имзалыйлар.ә

Гади  электрон  имза  алу  чен  гариза  бир чег  ЕСИА  да  терк лө ү ә ә ү
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук ис пк  алу язмасын стандартә ә
д р сенн н д  ким булмаган д р г  кад р расларга кир к. ә әҗә ә ә ә әҗә ә ә ә

Россия Федерациясе территориясенд  терк лг н юридик затлар м юридикә ә ә һә
затлар  в килл ре  гариза  м  кир кле  документларны республика  порталы ашаә ә һә ә

иб рг нд  гаризаны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел нҗ ә ә ә ө ә ә ә
имзалыйлар.

Регламентны  2.5.3 пунктыны  2 пунктчасында, 2.5.2, 2.5.1.  пунктыны  3ң ң ң
пунктчасында  к рс телг н  документларны  тапшырганда,  м р гать  ит чеү ә ә ө әҗә ү
Республика  порталы  аша  электрон  документларны  электрон  рн кл рен  яисң ү ә ә ә
«Электрон  имза  турында»  06.04.2011  ел,  №  63-ФЗ  Федераль  закон  тал пл реә ә
нигезенд ,  мондый документларны т з г  м имзалауга в кал тле затлар,  шулә ө ү ә һә ә ә
ис пт н  нотариуслар  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаә ә ө ә ә
бел н имзаланган документларны электрон р вешт  тапшыра.ә ә ә

2.5.7. М р гать ит чед н тал п ит  тыела:ө әҗә ү ә ә ү
1) муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле р вешт  барлыкка кил  торганә ү ә ү ә ә ә ә ә

м н с б тл рне  айга  сала  торган  норматив  хокукый  актларда  тапшыру  яисө ә ә ә ә җ ә
аларны  гам лг  ашыру  каралмаган  гам лл рне  башкару  документларын  мә ә ә ә һә
м гъл матны бир ;ә ү ү

2)  муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  м  башка  д л т  органнарына,ә ө ә һә әү ә
ирле зидар  органнарына, оешмаларга м р гать ит  бел н б йле гам лл рне,җ ү ә ө әҗә ү ә ә ә ә

шул ис пт н  килеш л рне  гам лг  ашыру,  хезм т  к рс т л р  алу  м  к рс тә ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә һә ү ә ү
н ти сенд  к рс тел  торган  документлар  м  м гъл мат  алудан  тыш,  шулә җә ә ү ә ә һә ә ү
ис пт н  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  9  статьясындагы  1  лешендә ә ң ө ә
к рс телг н исемлекк  кертелг н (кир кле м м б ри хезм тл р);ү ә ә ә ә ә һә әҗ ү ә ә

3) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
баш тартканда яис  муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканда, яис  т б нд геә ә ү ә ү ә ә ү ә ә



очраклардан тыш, документларны  булмавы м (яки) д реслеге к рс телм г нң һә ө ү ә ә ә
документлар м м гъл мат бир :һә ә ү ү

а) муниципаль хезм т к рс т г  кагылышлы норматив хокукый актларныә ү ә ү ә ң
тал пл рен  зг рт ,  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризаны  беренчеә ә ү ә ү ә ү ә ү
тапкыр бирг нн н со ;ә ә ң

б)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гаризада  м  м р гать  ит чеә ү ә ү һә ө әҗә ү
тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабулә ү ә ү ө ә
ит д н  баш  тартканнан  со  бирелг н  документларда,  яис  муниципаль  хезм тү ә ң ә ә ә
к рс т д  яис  элек  бирелг н  документлар  комплектына  кертелм г н  хаталарү ә ү ә ә ә ә ә
булу;

в) документларны  гам лд  булу срогы т мамлану яки муниципаль хезм тң ә ә ә ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тартканнан  со ,  йү ә ү ө ә ү ә ң ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тартканнан со  м гъл матны зг рт ;ә ү ә ү ә ң ә ү ү ә ү

г) муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д нә ү ә ү ө ә ү ә
беренче  тапкыр  баш тартканнан  со  яки  муниципаль  хезм т  к рс т д н   башң ә ү ә ү ә
тартканнан со  КФ  хезм тк рене , Башкарма комитет вазифаи затыны  хаталың Ү ә ә ң ң
яки хокуксыз гам лл ре (гам л кылмавы) факты (билгел ре) ачыкланган очракта,ә ә ә ә
Башкарма  комитет  ит кчесе  имзасы бел н   муниципаль  хезм т  к рс т  ченҗ ә ә ә ү ә ү ө
кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  м р гать  ит чегә ү ә ө әҗә ү ә
язма  р вешт  х б р  ител ,  шулай  ук  китерелг н  у айсызлыклар  чен  гафуә ә ә ә ә ә ң ө
тенел .ү ә

4)  электрон  р вешл ре  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ң
статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезенд  элек таныкланган документларө ң ә

м  м гъл матны  к газьд  бир ,  мондый  документларга  тамгалар  кил  яисһә ә ү ә ә ү ү ә
аларны алу, федераль законнарда билгел нг н башка очраклардан тыш.ә ә

2.6. Д л т органнары, ирле зидар  органнары м д л т органнары яки ирлеәү ә җ ү ә һә әү ә җ
зидар  органнары карамагында булган, шулай ук м р гать ит че аларны, шулү ә ө әҗә ү

ис пт н электрон формада алу ысулларын, аларны бир  т ртибен, д л т органы,ә ә ү ә әү ә
ирле зидар  органы яис  леге документлар бел н эш ит че оешмаҗ ү ә ә ә ә ү

карамагында булган муниципаль хезм т к рс т  чен норматив хокукый актларә ү ә ү ө
нигезенд  кир кле документларны  тулы исемлегеә ә ң

2.6.1. Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында килеп чыга:ә ә
1) юридик зат м р гать итк н очракта юридик затларны  берд м д л тө әҗә ә ң ә әү ә

реестрыннан белешм л р Федераль салым хезм тенн н алына; ә ә ә ә
2) ш хси эшкуар м р гать итк н очракта, Федераль салым хезм тенн нә ө әҗә ә ә ә

ш хси эшкуарларны  берд м д л т реестрыннан белешм л р соратып алына;ә ң ә әү ә ә ә
3) К чемсез  милек   берд м  д л т  реестрыннан  м гъл матлар  (к чемсезү ә әү ә ә ү ү

милек  объектыны  т п  характеристикалары м  терк лг н  хокуклары турындаң ө һә ә ә
м гъл матлар)  -  д л т  терк ве,  кадастр  м  картография  федераль  хезм теә ү әү ә ә һә ә
(Росреестр);

4) к чемсез  м лк тне  берд м  д л т  реестрында  терк лерг  тиешлеү ө ә ң ә әү ә ә ә
муниципаль  м лк тне,  д л т  яис  муниципаль  милект ге  ир  киш рлеген  -ө ә әү ә ә ә җ ә



Кайбыч муниципаль районы Башкарма комитеты (алга  таба  -  район башкарма
комитеты) бир г  шартнам  турында белешм л р;ү ә ә ә ә

5) д л т  милкенд ге  яис  муниципаль  милект ге  ирл рдәү ә ә ә ә җ ә ә
урнаштырылырга м мкин булган объектларны ир киш рлекл ре бирмич  мө җ ә ә ә һә
сервитутлар - район башкарма комитеты итеп урнаштыруга р хс т;ө ә

6) т зелешк  р хс т  (Россия  Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексындаө ә ө ә әһә ө
билгел нг н очракларда) - район Башкарма комитеты;ә ә

7) ир эшл рен башкару хокукына ордер - район Башкарма комитеты;җ ә
8) Россия  Федерациясе  бюджет  системасы  бюджетларына  салымнар,

ыемнар м башка т л л р буенча бурычлар турында белешм л р–Федеральҗ һә ү әү ә ә ә
салым хезм те;ә

9) ирле бюджет акчалары ис бенн н территорияне т зекл ндер  эшл ренҗ ә ә ө ә ү ә
башкаруга  муниципаль  контракт  яис  ишегалды  территориясен  т зекл ндерә ө ә ү
эшл рен  башкаруга  субсидиял р  бир  турындагы  килеш  –  Россияә ә ү ү
Федерациясене  «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация  челт ренд  с д л рң ә ү ә ә әү ә ә
тк р  турында м гъл мат урнаштыру чен р сми сайты (http://torgi.gov.ru);ү ә ү ә ү ө ә

10) юл х р к тен айга салуны  техник чараларын урнаштыруга м (яис )ә ә ә җ ң һә ә
эксплуатациял г  в кал тле  оешма  бел н  шартнам  (д л т  яис  муниципальәү ә ә ә ә ә әү ә ә
контракт)  (мондый  эшч нлекне  леге  учреждение  уставы  нигезенд  гам лгә ә ә ә ә
ашыручы  учреждениег  гариза  бир  очракларыннан  тыш)  -  с д л р  тк рә ү әү ә ә ү ә ү
турында  м гъл мат  урнаштыру  чен  Россия  Федерациясене  «Интернет»ә ү ө ң
м гъл мат-телекоммуникация челт ренд  р сми сайты (http://torgi.gov.ru);ә ү ә ә ә

11) ирле зидар  органыны  торак  урынын торак булмаган бинага  яисҗ ү ә ң ә
торак булмаган бинага к чер  турындагы карары (торак урыннан торак булмаганү ү
бинага яки торак булмаган бинага к чер  н ти сенд  адрес бирелг н очракта) -ү ү ә җә ә ә
Район башкарма комитеты;

12) м р гать  ит чене  законлы  в килене  в кал тл рен  раслый  торганө әҗә ү ң ә ң ә ә ә
документ  (Россия  Федерациясе  Граждан  х ле  актларын  терк  органнарыә әү
тарафыннан бирелг н туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнарыә
нигезенд  опека м попечительлек органнары тарафыннан бирелг н документә һә ә
лешенд ) - Граждан х ле актларын терк не  берд м д л т реестры й  социальө ә ә әү ң ә әү ә ә

т эминатны  Берд м д л т м гъл мат системасы;ә ң ә әү ә ә ү
13) ышанычнам не  бир  м  аны  эчт леге  турында  белешм л р–ә ү һә ң ә ә ә

нотариатны  берд м м гъл мат системасы.ң ә ә ү
2.6.2. М р гать ит че Регламентны  2.6.1 пунктыны  1 - 12 б лекл рендө әҗә ү ң ң ү ә ә

к рс телг н документларны (белешм л рне) мондый документларны т з г  мү ә ә ә ә ө ү ә һә
имзалауга  в кал тле  затларны  к ч йтелг н  квалификацияле  имзасы  бел нә ә ң ө ә ә ә
таныкланган электрон документлар формасында Республика порталы ярд мендә ә
й  КФ   к газь  чыганакта  к рс телг н  документларны  (белешм л рне)ә Ү ә ү ә ә ә ә
тапшырырга хокуклы.

2.6.3.  К рс телг н  д л т  хакимияте  органнары,  район  башкармаү ә ә әү ә
комитетыны  структур  б лекч л ре  тарафыннан  документлар  м  белешм л рң ү ә ә һә ә ә
тапшырмау муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.6.4. К рс телг н  органнарны  вазыйфаи  заты  м  (яис )  карамагындаү ә ә ң һә ә
булган  документларны  яис  белешм л рне  тапшырмаган  ( з  вакытындаә ә ә ү



тапшырмаган  (тапшырмаган)  хезм тк ре  Россия  Федерациясе  законнарыә ә
нигезенд  административ, дисциплинар яки башка аваплылык каралырга тиеш.ә җ

2.6.5. М р гать  ит чед н  д л т  органнары,  ирле  зидар  органнарыө әҗә ү ә әү ә җ ү ә
м  д л т  органнары  яки  ирле  зидар  органнары  карамагында  булганһә әү ә җ ү ә

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  гариза  бир че  тарафыннан  т л  керт неә ү ә ү ө ү ү әү ү
раслаучы документлар тал п ит  тыела. ә ү

Д л т органнары,  ирле  зидар  органнары м д л т  органнары яисәү ә җ ү ә һә әү ә ә
ирле  зидар  органнары  буйсынуындагы  оешмалар  карамагында  булганҗ ү ә

белешм л рне  м р гать  ит че  тарафыннан  тапшырмау  м р гать  ит чегә ә ө әҗә ү ө әҗә ү ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмый.ә ү ә ү ә ө

2.7. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеө ә ң
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул ит д н баш тарту чен нигез булып тора:ү ә ө
1) Регламентны  2.5.1  –  2.5.4  пунктлары  нигезенд  м р гать  ит чең ә ө әҗә ү

тарафыннан  м ст кыйль  р вешт  тапшырылырга  тиеш  булган  документларныө ә ә ә
тапшырмау, яис  каршылыклы м гъл матлар булган документларны тапшыру;ә ә ү

2) ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек кысаларында соратып алынганә ү ә ә
законлы в килл р турында белешм л рне раслау,  м р гать  ит че  исеменн нә ә ә ә ө әҗә ү ә
яис  в кал тле зат тарафыннан гариза (запрос) бир ;ә ә ә ү

3) документларны тиешле булмаган органга тапшыру;
4) д рес  булмаган  м  (яки)  каршылыклы  белешм л р,  килешенм г нө һә ә ә ә ә

т з тм л р,  итди  зыяннар  булган  документлар,  з  к чен  югалтканө ә ә ә җ ү ө
документларны  эчт леген  берт сле  а латырга  м мкинлек  бирми  торганң ә ө ң ө
документлар тапшыру;

5) Регламент  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т не  алучы  булмаганә ә ү ә ү
затка муниципаль хезм т к рс т не сорап м р гать ит ;ә ү ә ү ө әҗә ү

6) гаризаны  электрон  формасында  м б ри  кырларны  корректлың әҗ ү
тутырмау,  электрон  формада  м  тапшырылган  документларда  каршылыклыһә
белешм л р булу;ә ә

7) гариза  (запрос)  м  башка  документлар  электрон  имза  кулланып,һә
гам лд ге законнарны бозып, электрон култамга бел н кул куелды;ә ә ә

8) электрон документлар аларны бир  форматына тал пл рг  туры килмиү ә ә ә
м (яки) укылмый.һә

2.7.2. Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту чен нигезл р исемлеге т г л булып тора.ө ә ө ә

2.7.3.  Гаризаны  м  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеһә ә ү ә ү ө ә
документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындагы  карар  м р гать  ит ченеү ә ө әҗә ү
кабул  ит  вакытында  да,  Башкарма  комитетны  аваплы  вазыйфаи  затыү ң җ
тарафыннан  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларныә ү ә ү ө ә
(белешм л рне) ведомствоара м гъл мати б йл нешт н файдаланып алганнан соә ә ә ү ә ә ә ң
да, гаризаны терк г нн н со  7 эш к ненн н д  артмаска тиеш.ә ә ә ң ө ә ә



2.7.4. Муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабул ит д нә ө ә ү ә
баш тарту турындагы карар, баш тартуны  с б пл рен к рс теп, Регламентка 5ң ә ә ә ү ә
нче  кушымтада  билгел нг н  форма  нигезенд  р смил штерел ,  билгел нг нә ә ә ә ә ә ә ә
т ртипт  башкарма  комитетны  в кал тле  вазифаи  заты  (башкарма  комитет)ә ә ң ә ә
тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзалана  мө ә ә ә һә
м р гать ит чег  муниципаль хезм т алу чен кир кле документларны кабулө әҗә ү ә ә ө ә
ит д н баш тарту турында карар кабул ителг н к нне Республика порталындагыү ә ә ө
ш хси кабинетына  м (яис ) КФ к  иб рел .ә һә ә Ү ә җ ә ә

2.7.5.  Муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  документларә ү ә ү ө ә һә
Берд м Порталда бастырылган муниципаль хезм т к рс т  сроклары м т ртибеә ә ү ә ү һә ә
турындагы  м гъл мат  нигезенд  бирелг н  очракта,  гаризаны  м  башкаә ү ә ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту тыела.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору яки муниципаль хезм тә ү ә ү ә
к рс т д н баш тарту чен нигезл рне  тулы исемлегеү ә ү ә ө ә ң

2.8.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору  чен  нигезл рә ү ә ү ө ә
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р исемлеге:ә ү ә ү ә ө ә
1)  бетер  турында  гаризада  к рс телг н  яшел  сентел р  бирелг н  ирү ү ә ә ү ә ә җ

киш рлегене  чикл ренн н тыш (инженерлык-техник т эмин ит  челт рл ренеә ң ә ә ә ү ә ә ң
сак зоналары чикл ренн н тыш) с ;ә ә ү ү

2)  яшел  сентел р  саныны  м  (яис )  т рене  туры  килм ве,  эшл рү ә ң һә ә ө ң ә ә
эчт леген  б йле р вешт  капиталь т зелеш объектларын т з , реконструкциял ,ә ә ә ә ә ө ө ү әү
капиталь ремонтлау чен проект документациясенд  к рс телг н яшел сентел рө ә ү ә ә ү ә
саны м (яис ) т рене , проект документациясенд  к рс телг н яшел сентел рһә ә ө ң ә ү ә ә ү ә
санына  м  (яис )  т рен  туры  килм ве,  эшл р  эчт леген  б йле  р вештһә ә ө ә ә ә ә ә ә ә ә
капиталь т зелеш объектларын т з , реконструкциял , капиталь ремонтлау ченө ө ү әү ө
проект  документациясене  аерым б лекл ренд  к рс телг н  яшел  сентел рне,ң ү ә ә ү ә ә ү ә
гаризада к рс телг н аеруча кир к булган яшел утыртмаларны (авария х ленд геү ә ә ә ә ә
агачларны)  утырту кир клеген  тикшер  н ти сенд  ачыкланган  фактик т ш ,ә ү ә җә ә ө ү
яшел утыртмаларны к череп утырту;ү

3) гаризада к рс телг н ысулны тикшер  к не, вакыты м урыны турындаү ә ә ү ө һә
х б р ителг н яшел сентел рне тикшер  чен м р гать ит чене  (м р гатьә ә ә ү ә ү ө ө әҗә ү ң ө әҗә
ит че  в килене )  килм ве  м  (яис )  яшел  сентел рне  тикшер  актынү ә ң ә һә ә ү ә ү
имзалаудан баш тарту;

4) яшел сентелрне  компенсация б ясе чен т л м  й  бурыч булу;ү ң ә ө ү ә әү ә
5)  Россия  Федерациясе  бюджет  системасы  бюджетларына  салымнар,

ыемнар м башка  т л л р  буенча  бурыч ( рх лд ,  авария-торгызу  эшл реҗ һә ү әү ә һә ә ә ә
тк р г  яки  яшел  сентел рне  с т г  б йле  очраклардан  тыш)  (агач,  аварияү ә ү ә ү ә ү ү ә ә

х ленд ге агачларны  егылу куркынычын бетер  чен);ә ә ң ү ө
6)  м р гать  ит че  инициативасы  буенча  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ү ә ү

турында гаризаны кире алу.
2.8.3. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  исемлегеә ү ә ү ә ө ә

т г л булып тора.ө ә



2.8.4. Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту с б пл рен к рс теп, башә ү ә ү ә ә ә ә ү ә
тарту  турындагы  карар  Регламентка  2  нче  кушымтада  билгел нг н  формаә ә
нигезенд  р смил штерел ,  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имза  бел нә ә ә ә ө ә ә ә
Башкарма комитетны  (Башкарма комитет) в кал тле вазыйфаи заты тарафыннанң ә ә
имзалана  м  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуһә ө әҗә ү ә ә ү ә ү ә
турында карар кабул ителг н к нне Республика порталыны  ш хси кабинетынаә ө ң ә

м (яки) КФ  иб рел .һә Ү җ ә ә
2.8.5. Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  Берд м  Порталдаә ү ә ү ә

бастырылган  муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  м  т ртибе  турындагыә ү ә ү һә ә
м гъл мат нигезенд  бирелг н очракта, муниципаль хезм т к рс т д н баш тартуә ү ә ә ә ү ә ү ә
тыела.

2.9. Муниципаль хезм т к рс тк н чен алына торган д л т пошлинасы якиә ү ә ә ө әү ә
башка т рле т л  алу т ртибе, к л ме м нигезл реө ү әү ә ү ә һә ә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле м м б ри булган хезм тл рә ү ә ү ө ә һә әҗ ү ә ә
исемлеге, шул ис пт н муниципаль хезм те к рс т д  катнашучы оешмаларә ә ә ү ә ү ә

тарафыннан бирел  торган документ (-лар) турында м гъл матә ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.11. Кир кле м м б ри булган хезм тл р чен т л  алу т ртибе, к л ме мә һә әҗ ү ә ә ө ү әү ә ү ә һә
нигезл ре ә

муниципаль хезм т к рс т  чен, ә ү ә ү ө
мондый т л  к л мен ис пл  методикасы турында м гъл матны да кертепү әү ү ә ә әү ә ү

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителми.ә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т , муниципаль хезм т к рс т д  катнаша торганә ү ә ү ә ү ә ү ә
оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм т к рс т  турында гариза бирг нд  мү ә ә ә ү ә ү ә ә һә
мондый хезм тл р к рс т  н ти сен алганда чиратта к т не  максималь вакытыә ә ү ә ү ә җә ө ү ң

2.12.1. Муниципаль хезм тт н файдалануга гариза бирг нд  к т  вакыты  15ә ә ә ә ө ү
минуттан артык т гел.ү

2.12.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чиратны  максимальә ү ә ү ә җә ң
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. М р гать ит чене  муниципаль хезм тт н м муниципаль хезм тө әҗә ү ң ә ә һә ә
к рс т д  катнаша торган оешма тарафыннан к рс тел  торган хезм тт нү ә ү ә ү ә ә ә ә

файдалану турындагы гаризасын, шул ис пт н электрон формада, терк  вакытыә ә әү
м т ртибеһә ә   



2.13.1.Гариза  бирг н  к нне  КФ к  ш хси  м р гать  итк нд  гаризаә ө Ү ә ә ө әҗә ә ә
бир чег  терк л  номеры  м  электрон  гариза  бир  датасы  бел н  КФ  АИСү ә ә ү һә ү ә Ү
ыннан земт  бирел .  ө ә ә

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша иб рг нд  гариза бир че гаризаҗ ә ә ә ү
бирг н к нне Республика порталыны  ш хси кабинетында  м электрон почтаә ө ң ә һә
аша гариза иб релг н, анда терк  номеры м гариза бир  датасы к рс тел .җ ә ә әү һә ү ү ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  торган б лм л рг , к т  залына, муниципальә ү ә ә ү ә ә ә ө ү
хезм т к рс т  турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру рн кл реә ү ә ү ү ә ә

м р муниципаль хезм тне к рс т  чен кир кле документлар исемлеге булганһә һә ә ү ә ү ө ә
м гъл мат стендларына, мондый хезм т к рс т  т ртибе турында визуаль,ә ү ә ү ә ү ә

текстлы м мультимедияле м гъл матны урнаштыруга м р смил штер г , шулһә ә ү һә ә ә ү ә
ис пт н инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар м Татарстанә ә һә

Республикасы законнары нигезенд  к рс телг н объектларга инвалидлар ченә ү ә ә ө
кер  м мкинлеген т эмин ит г  карата тал пл рү ө ә ү ә ә ә                          

2.14.1. Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  система  м  янгынә ү ә ү һә
с ндер  системасы  бел н  и азландырылган  биналарда  м  б лм л рдү ү ә җ һ һә ү ә ә ә
башкарыла. 

М р гать  ит чел рне  кабул  ит  урыннары  документлар  тутыру  ченө әҗә ү ә ү ө
кир кле и азлар, м гъл мат стендлары бел н и азландырыла.ә җ һ ә ү ә җ һ

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  тоткарлыксыз  керң ә ү ә ү ү
м мкинлеге  т эмин ител  (бинага  у айлы кер -чыгу  м  аны  эченд  х р к тө ә ә ң ү һә ң ә ә ә ә
ит ).ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,  текстлы  мә ү ә ү ә һә
мультимедиа  м гъл маты  м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулә ү ө әҗә ү ә ө ң
ис пт н инвалидларны  чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ң ә ә ө ә ә ә

2.14.2. Инвалидларны  социаль  яклау  турындагы  Россия  Федерациясе
законнары  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т  урынына  каршылыксыз  керә ә ү ә ү ү
максатларында т б нд гел р т эмин ител :ү ә ә ә ә ә

1) к р  с л те м м ст кыйль х р к т ит  функциясе бозылуга ия булганү ү ә ә һә ө ә ә ә ә ү
инвалидларны озата бару м аларга ярд м к рс т ;һә ә ү ә ү

2) транспорт чарасына утырту м аннан т шер  м мкинлеге, шул ис пт нһә ө ү ө ә ә
кресло-коляска кулланып;

3)  инвалидларны  хезм т  к рс т л рг  тоткарлыксыз  кер ен  т эмин  итң ә ү ә ү ә ә ү ә ү
чен  кир кле  и азларны  м  м гъл мат  й рт чел рне  аларны  тормышө ә җ һ һә ә ү ө ү ә ң

эшч нлеген чикл не ис пк  алып тиешенч  урнаштыру;ә әү ә ә ә
4)  инвалидлар  чен  кир кле  тавыш  м  к р  м гъл матын,  шулай  укө ә һә ү ү ә ү

язуларны,  билгел рне м Брайль рельеф-нокталы шрифты бел н башкарылганә һә ә
башка текст м график м гъл матны кабатлау;һә ә ү

5) сурдот р ем че м тифлосурдот р ем чег  катнашуга р хс т;ә җ ә һә ә җ ә ә ө ә
6) проводник-этне (озата баручы эт) махсус укытуны раслый торган, аны

махсус  укытуны  раслый  торган  м  Россия  Федерациясе  Хезм т  м  социальһә ә һә
яклау  министрлыгыны  «Проводник  этне  махсус  укытуны  раслаучы  документң
формасын м  аны бир  т ртибен  раслау  турында»  2015  елны  22  июненд геһә ү ә ң ә



386н номерлы боерыгы бел н  билгел нг н  т ртипт  м форма буенча  бирелә ә ә ә ә һә ә
торган документ булганда керт .ү

2.14.3. Инвалидлар  чен  м мкин  булуын  т эмин  ит  лешендө ө ә ү ө ә
Регламентны   2.14.2 пунктыны  1-4 пунктчаларында  к рс телг н муниципальң ң ү ә ә
хезм т  к рс т  гам лг  ашырыла  торган  объектларга  м  муниципаль  хезм тә ү ә ү ә ә һә ә
к рс т д  кулланыла  торган  чараларга   тал пл р  2016  елны  1  июленн н  соү ә ү ә ә ә ң ә ң
файдалануга тапшырылган яис  модернизация тк н объектларга м чараларгаә ү ә һә
карата кулланыла.

2.15.  Муниципаль хезм т к рс т д н ркем файдалана алырлык булуы мә ү ә ү ә һә һә
сыйфаты к рс ткечл ре, шул ис пт н гариза бир чене  вазифаи затлар бел нү ә ә ә ә ү ң ә

аралашу саны м аларны  д вамлылыгы, муниципаль хезм т к рс т неһә ң ә ә ү ә ү ң
барышы турында м гъл мат алу м мкинлеге, шул ис пт н м гъл мат-ә ү ө ә ә ә ү

коммуникация технологиял рен кулланып, д л т м муниципаль хезм тл рә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле з генд  (шул ис пт н тулы к л мд ) муниципальү ә ү ң ү ү ә ә ә ә ү ә ә

хезм т к рс т  м мкинлеге булу яис  булмавы, ирле зидар  башкармаә ү ә ү ө ә җ ү ә
комитеты органыны  тел с  кайсы территориаль б лекч сенд , гариза бир чең ә ә ү ә ә ү

сайлап алу буенча (экстерриториаль принцип) д л т м муниципаль хезм тл рәү ә һә ә ә
к рс т  з кл ренд  д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  турында 210 –ФЗү ә ү ү ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү

номерлы Федераль законны  15.1 статьясында каралган м р гатьл рң ө әҗә ә
(комплекслы м р гать) ө әҗә

2.15.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  ркем  чен  м мкин  булуыә ү ә ү ң һә ө ө
к рс ткечл ре булып тора:ү ә ә

1) м гать  транспортыннан  файдалану  м мкинлеге  булган  зонадаҗә ә ө
документлар кабул ит  м бир  алып барыла торган бинаны  урнашу урыны;ү һә ү ң

2) белгечл рне ,  шулай  ук  гариза  бир чел рд н  документлар  кабул  итә ң ү ә ә ә
торган б лм л рне  ит рлек санда булуы;ү ә ә ң җ ә

3) м гъл мат  стендларында,  муниципаль  районны  р сми  сайтында,ә ү ң ә
Берд м порталда, Республика порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары,ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

4) инвалидларга  башкалар  бел н  тигез  д р д  хезм тл рд нә ә әҗә ә ә ә ә
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярд м ит . ә ү

2.15.2. Муниципаль хезм т к рс т  сыйфаты к рс ткечл ре булып тора: ә ү ә ү ү ә ә
1) документларны кабул ит  м карау срокларын т ; ү һә ү әү
2) муниципаль хезм т н ти сен алу срогын т ; ә ә җә ү әү
3) Башкарма комитет хезм тк рл рене  Регламентны т м л рен  каратаә ә ә ң ү ә әү ә ә

нигезле шикаятьл р булмау; ә
4)  м р гать  ит чене  вазифаи  затлар  бел н   аралашу  саныө әҗә ү ң ә

(консультациял рне ис пк  алмыйча): ә ә ә
4.1) муниципаль хезм т к рс телг нд , барлык кир кле документлар бел нә ү ә ә ә ә ә

гариза  бирг нд  м р гать  ит че  КФ  хезм тк рл ре  бел н   бер  тапкырә ә ө әҗә ү Ү ә ә ә ә
аралаша;

4.2) КФ т  муниципаль  хезм т  к рс т не  н ти сен  электронҮ ә ә ү ә ү ң ә җә
документны  басма н хс се р вешенд  алу кир к булган очракта -бер тапкыр.  ң ө ә ә ә ә



Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чене  вазыйфаи  затларыә ү ә ә ә ө әҗә ү ң
бел н бер хезм тт шлек д вамлылыгы 15 минуттан артмый. ә ә ә ә

М р гать ит че к чм  радиотелефон элемт се айланмалары ярд мендө әҗә ү ү ә ә җ ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  сыйфатын Берд м портал,  Республика порталы,ә ү ә ү ң ә
терминаль айланмалар ярд менд  б ял рг  хокуклы. җ ә ә ә ә ә

2.15.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  барышы  турында  м гъл матныә ү ә ү ң ә ү
м р гать  ит че  Берд м  порталда  яис  Республика  порталында,  КФ  ш хсиө әҗә ү ә ә Ү ә
кабинетында алырга м мкин.ө

2.15.4. Муниципаль хезм т к рс т , яш  урынына яки фактта яш  (тору)ә ү ә ү әү әү
урынына б йсез р вешт , тел с  кайсы КФ т  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә ә Ү ә ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  комплекслы  соратып  алуө әҗә ү ә
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка тал пл р, шул ис пт н экстрориаль принцип буенча муниципальә ә ә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл рен ис пк  алучы ( г р муниципаль хезм тә ү ә ү ң ү ә ә ә ә ә ә ә

экстриториаль принцип буенча бирелг н булса) м электрон формадаә һә
муниципаль хезм т к рс т  зенч лекл реә ү ә ү ү ә ә

2.16.1. Муниципаль хезм т электрон формада к рс телг нд , гариза бир чеә ү ә ә ә ү
т б нд гел рг  хокуклы:ү ә ә ә ә

а)  Берд м  порталда  м  Республика  порталында  урнаштырылганә һә
муниципаль хезм т к рс т  т ртибе м сроклары турында м гъл мат алырга;ә ү ә ү ә һә ә ү

муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза,  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү ә ү ә ү
чен  кир кле  башка  документлар,  шул  ис пт н  электрон  образлары  210-ФЗө ә ә ә

номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1 лешене  7.2 пункты нигезендң ө ң ә
Республика порталыннан файдаланып таныкланган документлар м м гъл матһә ә ү
бирерг ;ә

в)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  электрон  формада  бирелг нә ү ә ү ә
гаризаларны т  барышы турында м гъл матлар алырга;ү әү ә ү

г)  Республика  порталы  аша  муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатынә ү ә ү ң
б ял рг ;ә ә ә

д) электрон документ формасында муниципаль хезм т к рс т  н ти сенә ү ә ү ә җә
алырга;

е) Башкарма комитет карары м гам лл рен  (гам л кылмауларына), шулайһә ә ә ә ә
ук аны  вазыйфаи затларына, муниципаль хезм тк рл рне  Республика порталы,ң ә ә ә ң
федераль  д л т  м гъл мат  системасы  порталы  аша  д л т  м  муниципальәү ә ә ү әү ә һә
хезм тл р  к рс т че  органнар,  аларны  вазыйфаи  затлары,  д л т  мә ә ү ә ү ң әү ә һә
муниципаль хезм тк рл р тарафыннан башкарылган карарларга м гам лл ренә ә ә һә ә ә ә
(гам л кылмауларына) судка кад р шикаять бир  процессын т эмин ит  торганә ә ү ә ә
шикаять бирерг .ә

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Берд м порталда, Республика порталындаә
гаризаны  электрон формасын тутыру юлы бел н, тел с  нинди башка формадаң ә ә ә
гариза бир  зарурлыгыннан башка гам лг  ашырылаү ә ә

2.16.3. КФ т  кабул ит г  гариза  бир чел рне терк  (алга  таба  -  язылу)Ү ә ү ә ү ә әү
Республика порталы, КФ  контакт- з ге телефоны аша башкарыла.Ү ү ә



М р гать ит чег  кабул ит  чен тел с  нинди ирекле датага м вакыткаө әҗә ү ә ү ө ә ә һә
к пфункцияле з кт  билгел нг н график буенча язылу м мкинлеге бирел .ү ү ә ә ә ә ө ә

Билгеле бер датага язылу шушы датага кад р т лек эченд  т мамлана.ә әү ә ә
Республика  порталы  ярд менд  алдан  язылуны  гам лг  ашыру  ченә ә ә ә ө

м р гать ит чег  соратып алына торган м гъл матларны к рс терг  кир к, шулө әҗә ү ә ә ү ү ә ә ә
ис пт н:ә ә

фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (булганда);ң
телефон номеры;
электрон почта адресы (тел ге буенча);ә
кабул ит  к не м вакыты.ү ө һә
М р гать  ит чене  алдан  язып  куйганда  х б р  итк н  белешм л рө әҗә ү ә ә ә ә ә

м р гать  ит че  ш хс н  кабул  итк нд  тапшырылган  документларга  турыө әҗә ү ә ә ә ә
килм г н очракта, алдан язып кую юкка чыгарыла.ә ә

Алдан  язылуны  гам лг  ашырганда  гариза  бир чег  талон-раслауә ә ү ә
м мкинлеге  бирел .  М р гать  ит че  электрон  почта  адресын  х б р  итк нө ә ө әҗә ү ә ә ә
очракта,  к рс телг н  адреска  шулай  ук  кабул  ит  датасы,  вакыты  м  урыныү ә ә ү һә
к рс телг н алдан язылуны раслау турында м гъл мат иб рел .ү ә ә ә ү җ ә ә

Алдан  язылуны  гам лг  ашырганда  гариза  бир чег  м б ри  р вешт ,ә ә ү ә әҗ ү ә ә
кабул ит  вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гам лд н чыгарылуы турындаү ә ә
х б р ител .ә ә ә

М р гать  ит че  тел с  кайсы  вакытта  алдан  язылудан  баш  тартыргаө әҗә ү ә ә
хокуклы.

М р гать ит чед н, Россия Федерациясене  норматив хокукый актларыө әҗә ү ә ң
нигезенд  идентификация м аутентификация узудан тыш, кабул ит  максатынә һә ү
к рс т д н,  шулай  ук  кабул  ит  чен  броньларга  кир к  булган  вакытлычаү ә ү ә ү ө ә
интервал  д вамлылыгын  ис пл  чен  кир к  булган  м гъл матлардан  башкаә ә әү ө ә ә ү
гам лл р кылуны тал п ит  тыела.ә ә ә ү

3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларны тң һә ү әү
вакыты, аларны т  т ртибен  карата тал пл р, шул ис пт нү әү ә ә ә ә ә ә

административ процедураларны электрон формада башкару зенч лекл ре,ү ә ә
шулай ук административ процедураларны к пфункцияле з кл рд  башкаруү ү ә ә ә

зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс т д  эзлекле гам лл р тасвирламасыә ү ә ү ә ә ә

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:  ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чег  консультациял р бир ;ө әҗә ү ә ә ү
2) м р гать ит че тарафыннан бирелг н документлар комплектын кабулө әҗә ү ә

ит  м карау;ү һә
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

м р гатьл р иб р ;ө әҗә ә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти л рен зерл ;ә ә җә ә ә әү
5) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ).ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү



3.2. М р гать ит чег  консультациял р к рс тө әҗә ү ә ә ү ә ү

3.2.1. М р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  бел н  б йлеө әҗә ү ң ә ү ә ү ә ә
м сь л л р буенча м р гате административ процедураны башкару чен нигезә ә ә ә ө әҗә ө
булып тора.

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып тора:

- к пфункцияле з кк  м р гать итк нд  - КФ  хезм тк ре;ү ү ә ә ө әҗә ә ә Ү ә ә
м р гать  ит чене  башкарма комитетка  м р гать  ит енд  -  Кайбычө әҗә ү ң ө әҗә ү ә

муниципаль районыны  Борындык авыл ирлеге Башкарма комитеты секретарең җ
(алга таба - консультациял  чен аваплы вазыйфаи зат).әү ө җ

3.2.2. М р гать  ит че  к пфункцияле  з кл рд  муниципаль  хезм тө әҗә ү ү ү ә ә ә ә
к рс т  т ртибе  м  сроклары  турында  консультация  сорап  ш хс н  зе  мү ә ү ә һә ә ә ү һә
телефон м электрон почта аша м р гать ит рг  хокуклы.һә ө әҗә ә ә

КФ  хезм тк ре м р гать ит чег , шул ис пт н, составы, бирел  торганҮ ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
документлар  формасы м муниципаль хезм т  к рс т  чен  башка  м сь л л рһә ә ү ә ү ө ә ә ә ә
буенча консультациял р бир .ә ә

М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ү ә ү ә
м гъл матны  к пфункцияле  з к  сайтыннан  http://mfc16.tatarstan.ru  иреклеә ү ү ү ә
р вешт  алырга м мкин.ә ә ө

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар,  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гате к ненд  башкарыла.ө әҗә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  составы, формасы мә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультация.ә ә ә ә

3.2.3. М р гать ит че Башкарма комитетка телефон м электрон почтаө әҗә ү һә
аша  м р гать  ит рг ,  шулай  ук  Республика  порталында,  Башкарма  комитетө әҗә ә ә
сайтында  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  м  сроклары,  шул  ис пт нә ү ә ү ә һә ә ә
составы,  тапшырыла торган документлар формасы м муниципаль хезм т алуһә ә
чен башка м сь л л р буенча консультация алырга хокуклы.ө ә ә ә ә

Регламентны  1.3.4  пункты  тал пл ре  нигезенд  м р гать  ит чегң ә ә ә ө әҗә ү ә
консультация бир  чен аваплы вазыйфаи зат х б р ит .ү ө җ ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  керг нә ә ә ә ө әҗә ә
к нн н ч эш к не эченд  башкарыла.ө ә ө ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны  составы, формасы мә ү ә ү ө ә ң һә
башка м сь л л р буенча консультациял р.ә ә ә ә ә

3.3. М р гать ит че тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабулө әҗә ү
ит  м карау, ү һә

3.3.1. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т  чен документлар кабул ит  якиҮ ә ү ә ү ө ү
КФ не  ерактан торып эш урыны.Ү ң



3.3.1.1. М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  КФ г  муниципальө әҗә ү ө әҗә ү ә Ү ә
хезм т к рс т  турындагы гарызнам  бел н м р гать ит  м регламентны  2.5ә ү ә ү ә ә ө әҗә ә һә ң
пункты нигезенд  документлар тапшыра. ә

3.3.1.2. Гаризаларны кабул ит  торган, КФ  хезм тк ре: ә Ү ә ә
гариза бир чене  ш хесен билгели;ү ң ә
м р гать предметын билгели;ө әҗә
документлар бир че затны  в кал тл рен тикшер ;ү ң ә ә ә ә
документларны  Регламентны  2.5 пунктында к рс телг н тал пл рг  турың ң ү ә ә ә ә ә

кил -килм вен тикшер ;ү ә ә
КФ  АМСда гаризаны  электрон формасын тутыра;Ү ң
 Регламентны  2.5 пунктында к рс телг н документларны басма чыганактаң ү ә ә

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлый;
КФ  АМСнан гаризаны к газьд  чыгарып ала;Ү ә ә
м р гать ит чег  тикшер  м имзалау чен тапшыра;ө әҗә ү ә ү һә ө
имзаланганнан со  КФ не  АМСда имзаланган гаризасын сканерлый;ң Ү ң
электрон  формада  тапшырылган  документларны  яки   документларның

электрон рн кл рен КФ  АИСка урнаштыра, электрон эш формалаштыра; ү ә ә Ү
имзаланган  гаризаны  м  к газь  документларны  оригиналларын  киреһә ә ң

кайтара;
м р гать ит чег  документларны кабул ит  турында язу бир .ө әҗә ү ә ү ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар,  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гате к ненд  башкарыла.ө әҗә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
иб р г  зер гариза м документлар пакеты. җ ә ү ә ә һә

3.3.1.3. КФ  хезм тк ре  м р гать  ит чед н  Башкарма  комитеткаҮ ә ә ө әҗә ү ә
электрон  формада  кабул  ителг н  документлар  пакетын  (электрон  эшл рә ә
пакетлары  составында)  м р гать  ит чед н  КФ  структур  б лекч сенө әҗә ү ә Ү ү ә ә
м р гать итк н к нн н бер эш к не эченд  иб р .ө әҗә ә ө ә ө ә җ ә ә

Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел рң ү ә ә җә ә ү ә ә ә
тора:  Башкарма  комитетка  электрон  багланышлар  системасы  аша  иб релг нҗ ә ә
гариза м документлар пакеты (электрон эш).һә

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезм т к рс т  чен электронә ү ә ү ө
р вешт  документлар кабул ит .ә ә ү

3.3.2.1. М р гат ь  ит че  Республика  порталы  аша  электрон  формадаө әҗә җ ү
гариза бир  чен т б нд ге гам лл рне башкара: ү ө ү ә ә ә ә

Республика порталында авторизация т ;ү ә
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  м  м б ри  булганә ү ә ү ө ә һә әҗ ү

белешм л рне з эчен  алган электрон гариза формасын тутыра;ә ә ү ә
документларны электрон  формада  яки  электрон документлар  образларын

электрон гариза формасына беркет  (кир к булганда);ә ә
электрон формада муниципаль хезм т к рс т  шартлары м т ртибе бел нә ү ә ү һә ә ә

танышу  м  килеш  фактын  раслый  (электрон  гариза  формасында  ризалыкһә ү
турында тиешле билге билгели);



х б р  ителг н  белешм л рне  д реслеген  раслый  (электрон  гаризаә ә ә ә ә ң ө
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган  электрон  гариза  иб р  (тиешле  электрон  гаризаҗ ә ә
формасындагы т йм г  баса);ө ә ә

электрон гариза Регламентны  2.5.6 пункты тал пл ре нигезенд  имзалана; ң ә ә ә
электрон гариза иб р  турында х б рнам  ала. җ ә ү ә ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар,  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гате к ненд  башкарыла.ө әҗә ө ә

Административ процедураларны  т леше н ти л ре булып т б нд гел рң ү ә ә җә ә ү ә ә ә
тора:  Башкарма  комитетка  иб релг н  электрон  эш,  электрон  багланышларҗ ә ә
системасы аша.

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Административ  процедураны  т не  башлауны  нигезе  булыпү әү ң

муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  гариза  м  башка  документлар  керә ү ә ү ө ә һә ү
тора.

Дминистратив процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  айбыч  муниципаль  районыны  Борындык  авыл  ирлеге  Башкармаң җ
комитеты секретаре (алга таба - документлар кабул ит  чен  аваплы вазыйфаиү ө җ
зат).

Документларны карап тикшер г  алганнан со , документларны кабул итү ә ң ү
чен аваплы вазыйфаи зат: ө җ

Гаризага  эш  номенклатурасы  нигезенд  номер  м  «Документларныә һә
тикшер » статусы бир , бу Республика порталыны  ш хси кабинетында чагыла;ү ә ң ә

электрон  эшл рне,  шул  ис пт н  м р гать  ит че  тарафыннан  электронә ә ә ө әҗә ү
формада  бирелг н  документларны  м  документларны  электрон   рн кл ренә һә ң ү ә ә
йр н ;ө ә ә

электрон документларны  комплектлылыгын, укылуын тикшер ;ң ә
Берд м порталга м р гать ит  юлы бел н электрон имзаны  чынбарлыкә ө әҗә ү ә ң

шартлары  т лешен  тикшер  (м р гать  ит че  тарафыннан  к ч йтелг нү ә ә ө әҗә ү ө ә ә
квалификацияле  электрон  имза  бел н  имзаланган  документларны  электронә ң
образлары тапшырылган очракта).

Регламентны  2.7.1  пунктында  каралган  нигезл р  булганда,  муниципальң ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле документларны кабул  ит д н  баш тарту  турындаә ү ә ү ө ә ү ә
карар проектын зерли. ә

К ч йтелг н  квалификацияле  электрон  култамганы  тикшер  н ти сендө ә ә ү ә җә ә
аны  чынбарлыгы шартларын т м  ачыкланган очракта, баш тарту турындагың ү ә әү
карар  проектында  63-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  11  статьясындагы  11ң
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) атамасы турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү



тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә
билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  5  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган документларны кабул ит д н башң ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, документларны кабул ит  чен аваплыө ә ү ө җ
вазыйфаи  зат,  гариза  керг н  к нн н  алып  бер  эш  к не  эченд  гаризага  керә ө ә ө ә ү
турында гаризаны  терк  номерын з  эчен  алган х б рнам не,  гаризаны алуң әү ү ә ә ә ә
датасын,  файлларны  исемн рен,  а а  тапшырылган  документлар  исемлеген,ң ә ң
муниципаль хезм т н ти сен алу датасын иб р .ә ә җә җ ә ә

3.3.3.2. Регламентны  3.3.3.1 пунктында к рс телг н процедураларны т ,ң ү ә ә ү әү
техник  м мкинлек  булганда,  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  ченө әү ә һә ә ә ү ә ү ө
билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып  автоматә ә ә ү
р вешт  гам лг  ашырыла. ә ә ә ә

3.3.3.3. Регламентны  3.3.3  пункты бел н билгел н  торган  процедураларң ә ә ә
гариза керг н к нн н бер эш к не эченд  башкарыла.ә ө ә ө ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
карауга кабул ителг н документлар комплекты яки муниципаль хезм т к рс тә ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар проекты.ө ә ү ә

3.4. Муниципаль хезм т к рс т д  катнашучы органнарга ведомствоараә ү ә ү ә
м р гатьл р иб рө әҗә ә җ ә ү

3.4.1. Административ процедураны башкару чен нигез булып, м р гатьө ө әҗә
ит чед н кабул ителг н документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи затү ә ә ү ө җ
(хезм тк р),  административ  процедураны  башкаруга  в кал тле  вазыйфаи  затә ә ә ә
(хезм тк р), вазыйфаи зат (хезм тк р) алу тора.ә ә ә ә

Административ процедураны т  чен аваплы вазыйфаи зат (хезм тк р)ү әү ө җ ә ә
булып  айбыч  муниципаль  районыны  Борындык  авыл  ирлеге  Башкармаң җ
комитеты секретаре (алга таба - ведлмствоара запрослар иб р  чен  аваплыҗ ә ү ө җ
вазыйфаи зат).

3.4.2.  Ведомствоара  запросларны  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  зат,җ ә ү ө җ
регламентны  2.6.1  пунктында  каралган  документларны  м  белешм л рнең һә ә ә
тапшыру  турындагы  запросларны  ведомствоара  электрон  хезм тт шлекә ә
системасы аша (техник м мкинлек булмаганда – башка ысуллар бел н) электронө ә
формада т зи м иб р .ө һә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар карау чен гариза кабулӘ ә ә ә ө
ителг н к нне башкарыла. ә ө

Хакимият  органнарына  м  (яки)  хакимият  органнарына  буйсынганһә
оешмалар  тарафыннан  иб релг н  запрослар  административ  процедураларныҗ ә ә
т  н ти л ре булып тора. ү әү ә җә ә



Технологик  кушу  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин  итө ә ә ү
челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкарганда,ә ә ө ү әү ә
м р гать  ит че  тарафыннан  Регламентны  2.6.1  пунктыны  1  –  8ө әҗә ү ң ң
пунктчаларында  к рс телг н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир клеү ә ә ә ү ә ү ө ә
документлар бирелг н  очракта,  шулай ук  авария-торгызу  эшл рен тк р  ченә ә ү ә ү ө
яис  хичшиксез бетерел  зарурлыгы булган х лд ге яшел утыртмаларны бетерә ү ә ә ү
(агачны ,  авария  х ленд ге  агачларны  т ш  куркынычын  бетер  чен)  ченң ә ә ң ө ү ү ө ө
яшел  утыртмаларны  кис г  р хс т  алу  чен  м р гать  итк н  очракта,ү ә ө ә ө ө әҗә ә
ведомствоара гарызнам л р иб р  гам лг  ашырылмый.ә ә җ ә ү ә ә

3.4.3. Белешм л р  бел н  т эмин  ит чел р  белгечл ре,  ведомствоараә ә ә ә ү ә ә
электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  керг н  запрослар  нигезенд ,  соратыпә ә ә ә
алына  торган  документларны (м гъл мат)  тапшыралар  яки  муниципаль  хезм тә ү ә
к рс т  чен  кир кле  документ  м  (яки)  м гъл мат  булмау  турындаү ә ү ө ә һә ә ү
х б рнам л р (алга таба – баш тарту турында х б рнам ) иб р л р.ә ә ә ә ә ә ә җ ә ә ә

леге  пункт  тарафыннан  билгел нг н  процедуралар  т б нд ге  сроклардаӘ ә ә ү ә ә
башкарыла:

Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә
(м гъл матлар) буенча – ч эш к ненн н д  артык т гел;ә ү ө ө ә ә ү

ирле зидар  органнары м алар карамагындагы оешмалар карамагындаҗ ү ә һә
булган документлар (белешм л р) буенча – ч эш к ненн н д  артмый;ә ә ө ө ә ә

калган т эмин ит чел р буенча-органга яки оешмага ведомствоара запросә ү ә
килг н  к нн н биш к н  эченд ,  г р  ведомствоара  сорауга  авап  зерл  мә ө ә ө ә ә ә җ ә әү һә

иб р не  башка  сроклары  федераль  законнарда,  Россия  Федерациясеҗ ә ү ң
Х к м тене  хокукый  актларында  м  федераль  законнар  нигезенд  кабулө ү ә ң һә ә
ителг н  Татарстан  Республикасыны  норматив  хокукый  актларындаә ң
билгел нм с .ә ә ә

Административ процедураларны башкару н ти л ре булып т б нд гел рә җә ә ү ә ә ә
тора:  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  кир кле  документлар  (белешм л р),  йә ү ә ү ө ә ә ә ә
ведомствоара запрослар иб рг н чен аваплы вазыйфаи затка иб релг н башҗ ә ә ө җ җ ә ә
тарту турында белдер .ү

3.4.4. Ведомствоара запрослар иб р  чен аваплы вазыйфаи зат:җ ә ү ө җ
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р), й  документә ү ә ү ө ә ә ә ә
м (яки) м гъл мат булмаганда баш тарту турында х б рнам  ала;һә ә ү ә ә ә

Регламентны  2.7.1 пунктында каралган нигезл р булганда , ведомствоараң ә
соратып  алулар  иб релг н  к нн н  биш  эш  к не  узгач,  муниципаль  хезм тҗ ә ә ө ә ө ә
к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  турында  карарү ә ү ө ә ү ә
проектын зерли.ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту турында карар проекты, баш тартуны  с б пл рен к рс теп (муниципальң ә ә ә ү ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  ченә ү ә ү ө ә ү ә ө
нигезл р  мондый  документларга  карата  билгел нг н  тал пл рне  бозуга  б йлеә ә ә ә ә ә
булган  очракта,  документларны  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл рдү ә ө ә ә
документларны  (м гъл матны ) атамасы турында м гъл мат булырга тиеш, аларң ә ү ң ә ү
тапшырылмаган,  д рес  булмаган  м  (яис )  каршылыклы  белешм л р,ө һә ә ә ә



билгел нг н  тал пл рне  бозып  тутырылган),  Регламентка  5  нче  кушымтаә ә ә ә
нигезенд  формада р смил штерел , билгел нг н т ртипт  электрон документларә ә ә ә ә ә ә ә
йл неше системасы аша килештер г  иб рел .ә ә ү ә җ ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н башә ү ә ү ө ә ү ә
тарту  турындагы  карар  проектын  килештер  Регламентны  3.5.3  пунктындаү ң
каралган т ртипт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартуә ү ә ү ө ә ү ә
турында карар проекты, муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларә ү ә ү ө ә
(белешм л р) комплекты.ә ә

3.4.5. Регламентны  3.4.2, 3.4.4 пунктларында к рс телг н процедураларның ү ә ә
т , техник м мкинлек булганда, Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченү әү ө әү ә һә ә ә ү ә ү ө

билгел нг н автоматлаштырылган м гъл мат системасын кулланып, шул ис пт нә ә ә ү ә ә
регламентны  2.13  пункты нигезенд  гариза  терк г н  мизгелд н  алып автоматң ә ә ә ә
р вешт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

3.4.6. Регламентны  3.4  пунктында  к рс телг н  административң ү ә ә
процедураларны т не  максималь вакыты биш эш к не т шкил ит .ү әү ң ө ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти л рен зерлә ә җә ә ә әү

3.5.1. Административ  процедураны  башкару  чен  нигез  булып,ө
ведомствоара  запрослар  иб р  чен  аваплы  вазыйфаи  заттан  муниципальҗ ә ү ө җ
хезм т к рс т  чен кир кле документлар (белешм л р) комплекты кер  тора.ә ү ә ү ө ә ә ә ү

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Кайбыч  муниципаль  районыны  Борындык  авыл  ирлеге  Башкарма  комитетың җ
секретаре тора (алга таба - муниципаль хезм т к рс т  н ти сен зерл  ченә ү ә ү ә җә ә әү ө

аваплы вазыйфаи зат).җ
3.5.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  зерл  чен  аваплыә ү ә ү ә җә ә әү ө җ

вазыйфаи зат:
3.5.2.1.  М р гать  ит че  агачларны,  куакларны  кис г ,  аларныө әҗә ү ү ә ң

ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонныү ә һә ү
бетер г  р хс т сорап м р гать итк н очракта:ү ә ө ә ө әҗә ә

м р гать  ит чег  (м р гать  ит че  в килен )  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә ө әҗә ү ә ә ә
к рс т  турында гаризада к рс телг н ысул бел н яшел утыртмаларны тикшерү ә ү ү ә ә ә ү
датасы, вакыты м урыны турында х б р ит ;һә ә ә ә

эшл р  башкарыла  торган  урынга  чыга,  яшел  утыртмаларны  карый  мә һә
фотога т шереп терки;ө

яшел утыртмаларны тикшер  актын зерли (2 нче кушымта);ү ә
Регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д нң ү ә ә ә ү ә ү ә

баш  тарту  чен  нигезл рне  ачыклаганда,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башө ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар проектын зерли;ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта:ө ә

компенсация  б ясен  ис пл  методикасы  нигезенд  башкару  кир кә ә әү ә ә
булганда, компенсация б ясен т л  чен счет формалаштыра;ә ү әү ө



гаризада к рс телг н ысул бел н м р гать ит чег  компенсация б ясенү ә ә ә ө әҗә ү ә ә
т л не  гам лг  ашыру  кир клеге  турында  х б р  итеп,  компенсация  б ясенү әү ә ә ә ә ә ә
ис пл п,  тикшер  актына  имза  куелган  датадан  бер  эш  к не  эченд  тикшерә ә ү ө ә ү
актын  иб р ,  д л т  м  муниципаль  т л л рне  д л т  м гъл матҗ ә ә әү ә һә ү әү ә ң әү ә ә ү
системасына ис п-хисапны куя;ә

д л т м муниципаль т л л рне  д л т м гъл мат системасына т ләү ә һә ү әү ә ң әү ә ә ү ү әү
турында белешм л р кер г  мониторинг ясый;ә ә ү ә

м р гать ит чег  компенсация б ясен т л не гам лг  ашыру кир клегеө әҗә ү ә ә ү әү ә ә ә
турында  х б р  иб рг нн н со  7  эш к не эченд  компенсация б ясен  т лә ә җ ә ә ә ң ө ә ә ә ү әү
керм г н  очракта,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карарә ә ә ү ә ү ә
проекты зерли;ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, муниципаль хезм т к рс т  чен кир клеө ә ә ү ә ү ө ә
документларны карау н ти л ре буенча, агачларны, куакларны кис г , аларныә җә ә ү ә ң
ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонныү ә һә ү
бетер г  р хс т проектын зерли;ү ә ө ә ә

муниципаль хезм т к рс т не  зерл нг н проектын билгел нг н т ртиптә ү ә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
электрон документлар йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар 10 эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

тикшер  тк р  турында  х б рнам ,  яшел  утыртмаларны  тикшер  акты,ү ү ә ү ә ә ә ү
компенсация  б ясен  т л  кир клеге  турында  х б рнам ,  компенсация  б ясенә ү әү ә ә ә ә ә
т л  чен  счет;  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карарү әү ө ә ү ә ү ә
проекты, агачларны, куакларны кис г , аларны  ябалдашларын формалаштырыпү ә ң
кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс т проекты.ү ә һә ү ү ә ө ә

3.5.2.2.  Челт рг  технологик  кушу  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-ә ә ө ә
техник  т эмин  ит  челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл ренә ү ә ә ө ү әү ә
башкарганда,  м р гать  ит че  агачларны,  куакларны  кис г ,  аларныө әҗә ү ү ә ң
ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонныү ә һә ү
бетер г  р хс т сорап м р гать итк н очракта:ү ә ө ә ө әҗә ә

Регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д нң ү ә ә ә ү ә ү ә
баш  тарту  чен  нигезл рне  ачыклаганда,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башө ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар проектын зерли;ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта:ө ә

кир к  булганда,  санау  ведомосте  нигезенд  методикага  туры  китереп,ә ә
компенсация  б ясен  ис пл п  чыгара,  компенсация  б ясен  т л  чен  счетә ә ә ә ү әү ө
формалаштыра;

гаризада к рс телг н ысул бел н м р гать ит чег  компенсация б ясенү ә ә ә ө әҗә ү ә ә
т л не  гам лг  ашыру  кир клеге  турында  х б р  итеп,  тикшер  актына  имзаү әү ә ә ә ә ә ү
куелган  датадан  бер  эш  к не  эченд  компенсация  б ясен  ис пл не  иб р ,ө ә ә ә әү җ ә ә
д л т м муниципаль т л л рне  д л т м гъл мат системасына ис п-хисапныәү ә һә ү әү ә ң әү ә ә ү ә
куя;

агачларны,  куакларны  кис г ,  аларны  ябалдашларын  формалаштырыпү ә ң
кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс т проекты зерли;ү ә һә ү ү ә ө ә ә



муниципаль хезм т к рс т не  зерл нг н проектын билгел нг н т ртиптә ү ә ү ң ә ә ә ә ә ә ә
электрон документлар йл неше системасы ярд менд  килештер г  иб р .ә ә ә ә ү ә җ ә ә

Административ процедуралар бер эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында карар проекты, компенсацияә ү ә ү ә
б ясен т л  кир клеге турында х б рнам , компенсация б ясен т л  чен счет;ә ү әү ә ә ә ә ә ү әү ө
агачларны,  куакларны кис г ,  аларны  ябалдашларын  формалаштырып кис г ,ү ә ң ү ә
утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс т проекты.һә ү ү ә ө ә

3.5.2.3. Авария-торгызу эшл рен тк р  яис  хичшиксез бетерел  зарурлыгыә ү ә ү ә ү
булган  х лд ге  яшел  утыртмаларны  бетер  кир к  булганда  (агачны ,  аварияә ә ү ә ң
х ленд ге  агачларны  егылу  куркынычын  бетер  чен),  м р гать  ит ченеә ә ң ү ө ө әҗә ү ң
агачларны,  куакларны кис г ,  аларны  ябалдашларын  формалаштырып кис г ,ү ә ң ү ә
утыртуга м к череп утыртуга, газонны бетер г  р хс т сорап м р гать итк нһә ү ү ә ө ә ө әҗә ә
очракта:

м р гать  ит чег  (м р гать  ит че  в килен )  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә ө әҗә ү ә ә ә
к рс т  турында гаризада к рс телг н ысул бел н яшел утыртмаларны тикшерү ә ү ү ә ә ә ү
датасы, вакыты м урыны турында х б р ит ;һә ә ә ә

эшл р  башкарыла  торган  урынга  чыга,  яшел  утыртмаларны  карый  мә һә
фотога т шереп терки;ө

Регламентны  2.8.2 пунктында к рс телг н муниципаль хезм т к рс т д нң ү ә ә ә ү ә ү ә
баш  тарту  чен  нигезл рне  ачыклаганда,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башө ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар проектын зерли;ә

Регламентны  2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д н башң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булмаган очракта, агачларны , куакларны  авария х лендө ә ң ң ә ә
булуы турында б ял м  бел н яшел утыртмаларны тикшер  актын зерли (2 нчеә ә ә ә ү ә
кушымта).

Агачларны ,  куакларны  авария  х ленд  булуы  турында  б ял м  бел нң ң ә ә ә ә ә ә
яшел утыртмаларны тикшер  акты яшел сентел рне тикшер  акты кыска вакытү ү ә ү
эченд  авария х ленд ге агачларны м (яки) куакларны кис г , агачларны  мә ә ә һә ү ә ң һә
(яки) куакларны  ябалдашларын формалаштырып кис г  хокук бир .ң ү ә ә

Административ процедуралар ике эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

тикшер  тк р  турында  х б рнам ,  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш тартуү ү ә ү ә ә ә ә ү ә ү ә
турында карар проекты, агачларны , куакларны  авария х ленд  булуы турындаң ң ә ә
б ял м  бел н яшел утыртмаларны тикшер  акты.ә ә ә ә ү

3.5.3.  К рс телг н  адресация  объектын  д л т  кадастр  ис бен  гам лгү ә ә әү ә ә ә ә
ашыру  чен  кир кле  документларны  адреслау  объектына  карата,  Россияө ә ң
Федерациясе  Ш р т зелеше кодексы,  аны т з ,  т зелешк  р хс т  бир  ченәһә ө ө ү ө ә ө ә ү ө
ш р т зелеше эшч нлеге турында Россия Федерациясе субъектлары законнарыәһә ө ә
нигезенд  р хс т бир  тал п ителм г н очракта, зерл нә ө ә ү ә ә ә ә ә ү

Кис т л р  булган  документларны  зерл нг н  проектлары  муниципальә ү ә ң ә ә ә
хезм т  н ти сен  зерл  чен  аваплы  затка  эшл п  бетер г  кайтарыла.ә ә җә ә әү ө җ ә ү ә
Кис т л рне бетерг нн н со , документлар проектлары килеш  м кул кую ченә ү ә ә ә ң ү һә ө
кабат тапшырыла.

Башкарма  комитет  ит кчесе  документлар  проектларына  кул  куйгандаҗ ә



Башкарма  комитетны  вазыйфаи  затлары  тарафыннан  регламентның ң
административ  процедураларны  т  срокларын,  аларны  эзлеклелеген  мү әү ң һә
тулылыгын,  Башкарма  комитетны  в кал тле  вазыйфаи  затларыны  электронң ә ә ң
документ йл неше системасында килеш л рен т не тикшер .ә ә ү ә ү әү ә

Административ процедураларны т  сроклары, аларны  эзлеклелеге  мү әү ң һә
тулылыгы  лешенд  хокук  бозулар  ачыкланган  очракта,  Башкарма  комитетө ә

ит кчесе  регламентны  4.3  пункты  нигезенд ,  хокук  бозуларга  юл  куйганҗ ә ң ә
затларны аваплылыкка тарту инициативасы бел н чыга.җ ә

Административ процедуралар бер эш к не д вамында башкарыла.ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тарту,ә ү ә ү ө ә ү ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту, агачларны, куакларны кис г , аларныә ү ә ү ә ү ә ң
ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга м к череп утыртуга, газонныү ә һә ү
бетер г  р хс т.ү ә ө ә

3.5.4. Регламентны  3.5.2, 3.5.3 пунктларында к рс телг н процедураларның ү ә ә
т , техник м мкинлек булганда, д л т м муниципаль хезм тл р к рс т  ченү әү ө әү ә һә ә ә ү ә ү ө

билгел нг н  автоматлаштырылган  м гъл мат  системасын  кулланып  автоматә ә ә ү
р вешт  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

3.5.5. М р гать  ит че  муниципаль  хезм т  к рс т не  сорап  м р гатьө әҗә ү ә ү ә ү ө әҗә
итк н  очракта,  Регламентны  3.5  пунктында  к рс телг н  административә ң ү ә ә
процедураларны  башкаруны  максималь  вакыты  –  11  эш  к не;  челт ргң ө ә ә
технологик  кушу  (тоташтыру)  лешенд  инженерлык-техник  т эмин  итө ә ә ү
челт рл рен  ремонтлау,  т з ,  реконструкциял  эшл рен  башкарганда,ә ә ө ү әү ә
м р гать ит че муниципаль хезм т алу чен м р гать итк н очракта – икеө әҗә ү ә ө ө әҗә ә
эш  к не;  м р гать  ит че  авария-торгызу  эшл рен  тк р  яис  хичшиксезө ө әҗә ү ә ү ә ү ә
бетерел  зарурлыгы булган х лд ге яшел утыртмаларны бетер  кир к булгандаү ә ә ү ә
(агачны ,  авария  х ленд ге  агачларны  егылу  куркынычын  бетер  чен)ң ә ә ң ү ө
муниципаль хезм т алу чен м р гать итк н очракта – ике эш к не.ә ө ө әҗә ә ө

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир  ( иб р ) ө әҗә ү ә ә ә җә ү җ ә ү

3.6.1. Административ  процедураны  башкару  чен  нигез  булыпө
административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  тарафыннанү әү ө җ
муниципаль  хезм т  к рс т не  (бир д н  баш  тартуны)  раслаучы  документ  алуә ү ә ү ү ә
тора.

Административ  процедураны  т  чен  аваплы  вазыйфаи  зат  булыпү әү ө җ
Кайбыч  муниципаль  районыны  Борындык  авыл  ирлеге  Башкарма  комитетың җ
секретаре тора (алга таба - документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаиү җ ә ү ө җ
зат).

Документлар бир  ( иб р ) чен аваплы вазыйфаи зат:ү җ ә ү ө җ
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг нәү ә һә ә ә ү ә ү ө ә ә

автоматлаштырылган  м гъл мат  системасы  документларын  алып  баруә ү
системасына  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турында  м гъл матларныә ү ә ү ә җә ә ә ү
терк не м керт не т эмин ит ;әү һә ү ә ә



м р гать  ит чег  (аны  в килен )  электрон хезм т к рс т  юлы бел нө әҗә ү ә ң ә ә ә ү ә ү ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  м  КФ т  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү ә җә һә Ү ә ә ү ә ү
н ти сен алу м мкинлеге турында Республика порталы аша х б р ит .ә җә ө ә ә ә

Процедураларны т , техник м мкинлек булганда, автомат р вешт  д л тү әү ө ә ә әү ә
м  муниципаль  хезм тл р  к рс т  чен  билгел нг н  автоматлаштырылганһә ә ә ү ә ү ө ә ә

м гъл мат системасын кулланып гам лг  ашырыла.ә ү ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар Башкарма комитетныӘ ә ә ә ң

в кал тле  вазыйфаи  заты  (Башкарма  комитет)  тарафыннан  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документка кул куйган к нне т л .ү ә ү ү ә ө ү ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  м гъл мат  системаларында  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л реә ә ү ә ү ә ү ә җә ә
турында м гъл мат урнаштыру, муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре м аныә ү ә ү ә ү ә җә ә һә
алу ысуллары турында м р гать ит чег  (аны  в килен ) белдер .ө әҗә ү ә ң ә ә ү

3.6.2. Муниципаль хезм т к рс т  н ти л рен бир  ( иб р ) т ртибе:ә ү ә ү ә җә ә ү җ ә ү ә
3.6.2.1. КФ  хезм тк ре  м р гать  итк нд ,  КФ  хезм тк ре  гаризаҮ ә ә ө әҗә ә ә Ү ә ә

бир чег  муниципаль  хезм т  н ти сен  к газьд  электрон  документ  н сх сеү ә ә ә җә ә ә ө ә
р вешенд  бир .  М р гать  ит че  тал бе  буенча,  электрон  документ  н сх сеә ә ә ө әҗә ү ә ө ә
бел н  берг ,  а а  электрон  документны  н сх се  т шер г  язылу  юлы  бел нә ә ң ң ө ә ө ү ә ә
бирелерг  м мкин. ә ө

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар чират т ртибенд , гаризаӘ ә ә ә ә ә
бир чене  кил  к ненд  КФ  эше  Регламентында  билгел нг н  сроклардаү ң ү ө ә Ү ә ә
башкарыла.

3.6.2.2. М р гать  ит че  Республика  порталы  аша  муниципаль  хезм тө әҗә ү ә
к рс т не  сорап  м р гать  итк нд ,  м р гать  ит чене  ш хси  кабинетынаү ә ү ө әҗә ә ә ө әҗә ү ң ә
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти се  булган,  башкарма комитетны  в кал тлеә ү ә ү ә җә ң ә ә
вазыйфаи  затыны  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзасы  бел нң ө ә ә ә
имзаланган документны  электрон рн ге автомат р вешт  иб рел . ң ү ә ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедуралар Башкарма комитетныӘ ә ә ә ң
в кал тле  вазыйфаи  заты  (Башкарма  комитет)  тарафыннан  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т не (бир д н баш тартуны) раслаучы документка кул куйган к нне т л .ү ә ү ү ә ө ү ә ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  т б нд гел рд нү әү ә җә ә ү ә ә ә ә
гыйбар т:  м р гать  ит чег  муниципаль  хезм т  к рс т не  раслаучы  (шулә ө әҗә ү ә ә ү ә ү
ис пт н  муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту)  республика  порталынә ә ә ү ә ү ә
кулланып иб р  (бир ).җ ә ү ү

3.7. Техник хаталарны т з тө ә ү

3.7.1. Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә
ачыкланган очракта, м р гать ит че Башкарма комитетка иб р :ө әҗә ү җ ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза (7 нче кушымта);ө ә ү
м р гать  ит чег  техник  хатасы  булган  муниципаль  хезм т  к рс тө әҗә ү ә ә ү ә ү

н ти се буларак бирелг н документ;ә җә ә
техник хаталар булуны д лилл че юридик к чк  ия документлар. ә әү ө ә
Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  к рс телг нә ә җә ү ә ә

м гъл матларда  техник  хатаны  т з т  турында  гариза  м р гать  ит чеә ү ө ә ү ө әҗә ү



(в кал тле в кил) почта аша (шул ис пт н электрон почта аша) яки Республикаә ә ә ә ә
порталы яки КФ  аша бир .Ү ә

3.7.2. Документларны кабул ит  чен аваплы вазыйфаи зат техник хатаныү ө җ
т з т  турында гариза кабул ит , кушымталы документлар бел н гаризаны теркиө ә ү ә ә

м документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи затка тапшыра.һә ә ү ө җ
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  гаризаны  теркӘ ә ә ә әү

датасыннан алып бер эш к не эченд  башкарыла. ө ә
Административ процедураларны т  н ти л ре булып т б нд гел р тора:ү әү ә җә ә ү ә ә ә

кабул ителг н м терк лг н,  документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаиә һә ә ә ә ү ө җ
затка карап тикшер г  иб релг н гариза.ү ә җ ә ә

3.7.3. Документларны эшк рт  чен аваплы вазыйфаи зат документларныә ү ө җ
карый м муниципаль хезм т к рс т  н ти се булган документка т з тм л рһә ә ү ә ү ә җә ө ә ә ә
керт  максатларында  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедураларныү ң
гам лг  ашыра, т з телг н документны м р гать ит чед н (в кал тле в килг )ә ә ө ә ә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
техник хата булган документны  оригиналын тартып алу бел н ш хс н зе бирң ә ә ә ү ә
яки  м р гать  ит че  адресына  почта  аша  (электрон  почта  аша)  документныө әҗә ү
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу
м мкинлеге турында хат иб р .ө җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  техник  хатаныӘ ә ә ә
ачыклаганнан  яки  тел с  кайсы кызыксынган  заттан  иб релг н  хата  турындаә ә җ ә ә
гариза алынганнан со  ике эш к не эченд  башкарыла.ң ө ә

Административ  процедураларны  т  н ти л ре  булып  м р гатьү әү ә җә ә ө әҗә
ит чег  бирелг н ( иб релг н) документ тора.ү ә ә җ ә ә

4. Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тоту т ртибе мә ү ә ү ә ә һә
формалары 

4.1. аваплы вазифаи затлар тарафыннан леге регламент кагыйд л рен мҖ ә ә ә һә
муниципаль хезм т к рс т г  карата тал пл рне билгели торган башка нормативә ү ә ү ә ә ә
хокукый актларны т г  м башкаруга, шулай ук аваплы затлар тарафыннанү әү ә һә җ

карарлар кабул ит г  агымдагы контрольне гам лг  ашыру т ртибе.ү ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын контрольд  тотуә ү ә ү ң һә ә
гариза  бир чел рне  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклауны  м  бетер не,ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органнарындагы  вазифаи  затларны  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ү ә ң ә ә ә ә

карата карарлар зерл не з эчен  ала. ә әү ү ә
Административ процедураларны  т лешен контрольд  тоту формаларынаң ү ә ә

т б нд гел р кер :       ү ә ә ә ә
1) муниципаль хезм т к рс т  буенча документ проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә

килештер . ү
2)   эш башкаруны алып бару буенча тикшер л рне билгел нг н т ртиптү ә ә ә ә ә

тк р ;  ү ә ү
3)    муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т леше  буенчаә ү ә ү ң ү ә

контроль тикшер л рне билгел нг н т ртипт  тк р .  ү ә ә ә ә ә ү ә ү



Агымдагы  контроль  максатларында  электрон  м гъл матлар  базасындаә ү
булган м гъл матлар, хезм т корреспонденциясе, административ процедураларныә ү ә
башкаручы  вазыйфаи  затларны  телд н  м  язма  м гъл маты,  тиешлең ә һә ә ү
документларны ис пк  алу журналлары м башка м гъл матлар кулланыла.ә ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карарлар  кабул  итк нд  гам лл рә ү ә ә ә һә ә ә ә ә
кылуны  тикшереп  тору  чен  ирле  зидар  органы  ит кчесен  муниципальө җ ү ә җ ә ә
хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р тапшырыла.ә ү ә ү ә җә ә ә ә

Административ  процедураларны  срокларын,  эзлеклелеген  м  эчт легенң һә ә
бозу очраклары м с б пл ре турында вазыйфаи затлар кичекм ст н муниципальһә ә ә ә ә ә
хезм т к рс т че орган ит кчесен  х б р ит л р,  шулай ук бозуларны бетерә ү ә ү җ ә ә ә ә ә ә ү
буенча ашыгыч чаралар к рел .ү ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедураларә ү ә ү
тарафыннан билгел нг н гам лл р эзлеклелегене  т лешен  агымдагы контрольә ә ә ә ң ү ә ә

ирле зидар  органы ит кчесе урынбасары, муниципаль хезм т к рс т  буенчаҗ ү ә җ ә ә ү ә ү
эшне  оештыру  чен  аваплы,  муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  эшнеө җ ә ү ә ү
оештыручы б лек башлыгы тарафыннан гам лг  ашырыла.ү ә ә

Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазифаи  затлар  исемлеге  ирлеә ә җ
зидар  органыны  структур б лекч л ре турындагы нигезл м л р м вазифаиү ә ң ү ә ә ә ә ә һә

регламентлар бел н билгел н .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын планлы мә ү ә ү ң һә һә
планнан тыш тикшер л рне гам лг  ашыру т ртибе м вакыты, шул ис пт нү ә ә ә ә һә ә ә

муниципаль хезм т к рс т не  тулысын м сыйфатын тикшереп тору т ртибеә ү ә ү ң һә ә
м формаларыһә

Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органы эшене  ярты еллыкү ә җ ү ә ң
яки еллык планнары нигезенд  башкарыла) м планнан тыш булырга м мкин.ә һә ө
Тикшер л р уздыру барышында муниципаль хезм т к рс т  бел н б йле барлыкү ә ә ү ә ү ә ә
м сь л л р (комплекслы тикшер л р) яки гариза бир чене  конкрет м р гатеә ә ә ә ү ә ү ң ө әҗә
карап тикшерел  ала.ә

4.3. Муниципаль хезм т к рс т  барышында алар тарафыннан кабул ител  торганә ү ә ү ә
карарлар м гам лл р (гам л кылмау) чен муниципаль хезм т к рс т че органһә ә ә ә ө ә ү ә ү

вазыйфаи затларыны  аваплылыгың җ

тк релг н тикшер  н ти л ре буенча гариза  бир чел рне  хокукларынҮ ә ә ү ә җә ә ү ә ң
бозу  очраклары  ачыкланганда,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

ирле зидар  органы ит кчесе гаризаларны з вакытында карап тикшерҖ ү ә җ ә ү ү
чен аваплы.ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары) Регламентны  3 б легенд  к рс телг н административ гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яки) тиешенч  т м г н чен аваплылык тота.һә ә ү ә ә ә ө җ



Вазифаи затлар  м башка  муниципаль хезм тк рл р муниципаль хезм тһә ә ә ә ә
к рс т  барышында  кабул  ител  (башкарыла)  торган  карарлар  м  кылынаү ә ү ә һә
(кылынмый) торган гам лл р чен законда билгел нг н т ртипт  аваплы.ә ә ө ә ә ә ә җ

4.4. Муниципаль хезм т к рс т не, шул ис пт н гражданнар, аларныә ү ә ү ә ә ң
берл шм л ре м оешмалары тарафыннан контрольд  тотуны  т ртибен  мә ә ә һә ә ң ә ә һә

формаларына карата тал пл рне характерлый торган нигезл м л р.ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  гражданнар,  аларны  берл шм л ре  мә ү ә ү ң ә ә ә һә
оешмалары  ягыннан  тикшереп  тору  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  ирлеә ү ә ә ә җ
зидар  органы  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибеү ә ә ң ә ү ә ү ә

турында  тулы,  актуаль  м  ышанычлы м гъл мат  алу  м  муниципаль  хезм тһә ә ү һә ә
к рс т  процессында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карауү ә ү ө әҗә ә ә ә
м мкинлеге ярд менд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органны , д л т м муниципальә ү ә ү ң әү ә һә
хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене , оешмаларны , шулай укә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ң

аларны  вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне ,ң ң ә ә ә ң
хезм тк рл рне  карарларына м гам лл рен  (гам л кылмауларына)ә ә ә ң һә ә ә ә ә

шикаять бир не  судка кад р (судтан тыш) т ртибеү ң ә ә

5.1. Муниципаль хезм т алучылар муниципаль хезм т к рс т че органны ,ә ә ү ә ү ң
муниципаль хезм т к рс т че органны  вазыйфаи затыны , муниципаль хезм тә ү ә ү ң ң ә
к рс т че  орган  ит кчесене ,  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з кү ә ү җ ә ң ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене ,  оешмаларны ,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16ә ә ң ң ң
статьясындагы 1.1 лешенд  каралган гам лл рен  (гам л кылмауларына) судкаө ә ә ә ә ә
кад р т ртипт  шикаять бир  хокукына ия.ә ә ә ү

Гариза  бир че  шул  ис пт н  т б нд ге  очракларда  шикаять  бел нү ә ә ү ә ә ә
м р гать ит  ала:ө әҗә ә

1)  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  15.1  статьясында  к рс телг нң ү ә ә
тал пне, муниципаль хезм т к рс т  турындагы запросны терк  срокларын бозу;ә ә ү ә ү әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогын бозу.  Бу очракта м р гать ит чеә ү ә ү ө әҗә ү
тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренеү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш)  шикаять  белдер    к пфункцияле  з кк  210-ФЗ  номерлы  Федеральү ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

3)  м р гать  ит чед н  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ә ә ү ә ү ө
Федерациясене  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасының ң
норматив  хокукый актларында,  муниципаль хокукый актларда  тапшырылмаган
яис  гам лг  ашырылмаган  документларны  яис  м гъл матны  тал п  ит  яисә ә ә ә ә ү ә ү ә
гам лг  ашыру;ә ә

4) муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясе норматив хокукыйә ү ә ү ө
актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль



хокукый актларда  каралган  документларны м р гать  ит чед н  кабул  ит д нө әҗә ү ә ү ә
баш тарту;

5)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасың
законнарында  м  башка  норматив  хокукый актларында,  муниципаль  хокукыйһә
актларда баш тарту нигезл ре каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т д нә ә ү ә ү ә
баш  тарту.  Бу  очракта  м р гать  ит че  тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,ө әҗә ү ү ү ә ң
к пфункцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата судка кад р (судтан тыш) шикаять белдер    к пфункциялеә ү ү
з кк  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.3 леше бел нү ә ә ң ө ә

билгел нг н т ртипт  тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очрактаә ә ә ә ә ә ү ә ү ө ә ә
м мкин;ө

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясене  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасының ң
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган т лү әү
тал п ит ;ә ү

7)муниципаль хезм т к рс т че орган, к п функцияле з к, к пфункциялеә ү ә ү ү ү ә ү
з к хезм тк ре,  оешмалар хезм тк ре, 210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ү ә ә ә ә ә ң

статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны  вазыйфаи  затыннан  яисө ә ң ә
аларны  хезм тк рл ренн н  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нң ә ә ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда иб релг н хаталарны м хаталарны т з т д н баш тартуы яисҗ ә ә һә ө ә ү ә ә
мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогын  бозу.  Бу  очракта  м р гать  ит чеө ә ү ә ң ә ә ө әҗә ү
тарафыннан  к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк ренеү ү ә ң ү ү ә ә ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судка  кад р  (судтанһә ә ә ә ә ә
тыш)  шикаять  белдер    к пфункцияле  з кк  210-ФЗ  номерлы  Федеральү ү ү ә ә
законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртипт  тиешлең ө ә ә ә ә ә
муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

8)  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
вакытын яки т ртибен бозу; ә

9)  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасың
законнары  м  башка  норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукыйһә
актларда  каралмаган  булса,  Муниципаль  хезм т  к рс т не  туктатып  тору.  Буә ү ә ү
очракта м р гать ит че тарафыннан к пфункцияле з кне , к пфункцияле з кө әҗә ү ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судкаә ә ң һә ә ә ә ә
кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер    к пфункцияле  з кк  210-ФЗ  номерлыә ү ү ү ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

10)  м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс тк нд ,  муниципальө әҗә ү ң ә ү ә ә ә
хезм т к рс т  чен кир кле документларны кабул ит д н баш тартканда яисә ү ә ү ө ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д , № 210-ФЗ Федераль законны  7 статьясындагы 1ә ү ә ү ә ң
лешене  4 пунктында каралган очраклардан тыш, документларны  булмавы мө ң ң һә

(яис ) д реслеге к рс телм г н документларны  яис  белешм л рне  тал бе. Буә ө ү ә ә ә ң ә ә ә ң ә
очракта м р гать ит че тарафыннан к пфункцияле з кне , к пфункцияле з кө әҗә ү ү ү ә ң ү ү ә
хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  судкаә ә ң һә ә ә ә ә



кад р  (судтан  тыш)  шикаять  белдер    к пфункцияле  з кк  210-ФЗ  номерлыә ү ү ү ә ә
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.3  леше  бел н  билгел нг н  т ртиптң ө ә ә ә ә ә
тиешле муниципаль хезм тл р к рс т  й кл нг н очракта м мкин;ә ә ү ә ү ө ә ә ө

5.2.  Шикаять  язмача  к газьд ,  электрон  формада  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т че  органга,  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы  (алга  таба  -ү ә ү ү ү ә ә ә
к пфункцияле  з кне  гам лг  куючы),  шулай  ук  210-ФЗ  номерлы  Федеральү ү ә ә ә
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларга  тапшырыла.ң ө ә
Муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесене  карарларына м гам лл ренә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә
(гам л кылмауларына) шикаятьл р югары органга (аны  булганда) бирел  яис  улә ә ң ә ә
булмаганда,  турыдан-туры  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  ит кчесеә ү ә ү җ ә
тарафыннан  карала.  К п  функцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  мү ү ә ә ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  шикаятьл р  шушы  к пфункцияле  з кә ә ә ә ә ү ү ә

ит кчесен  тапшырыла.  К пфункцияле  з кне  карарларына  м гам лл ренҗ ә ә ү ү ә ң һә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  шикаятьл р  к пфункцияле  з кне  гам лг  куючыга  яисә ә ү ү ә ә ә ә
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты бел н в кал тле вазыйфаи заткаә ә ә
тапшырыла. Оешмалар хезм тк рл рене  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16ә ә ә ң ң
статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  карарларына  м  гам лл рен  (гам лө ә һә ә ә ә ә
кылмауларына) шикаятьл р леге оешмалар ит кчел рен  тапшырыла.ә ә җ ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  вазыйфаи затыны , муниципаль хезм т к рс т че орган ит кчесенең ң ә ү ә ү җ ә ң
карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,һә ә ә ә ә
к пфункцияле з к аша, «Интернет» м гъл мат-телекоммуникация челт ренн н,ү ү ә ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т че органны  р сми сайтыннан, Берд м порталдан яисә ү ә ү ң ә ә ә
республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл матиә ү ң ә ү
системасыннан файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит ченеҗ ә ә ө ө әҗә ү ң
ш хси кабул ит  вакытында кабул ителерг  м мкин. К пфункцияле з кне , к пә ү ә ө ү ү ә ң ү
функцияле  з к  хезм тк рене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лү ә ә ә ң һә ә ә ә ә
кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ренн н,  к пфункцияле  з кне  р сми  сайтыннан,  Берд м  порталдан  яисә ә ү ү ә ң ә ә ә
республика  порталыннан,  судка  кад р  шикаять  бир не  м гъл матә ү ң ә ү
системасыннан файдаланып иб релерг  м мкин, шулай ук м р гать ит ченеҗ ә ә ө ө әҗә ү ң
ш хси  кабул  ит енд  кабул  ителерг  м мкин.  210-ФЗ  номерлы  Федеральә ү ә ә ө
законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны  карарларынаң ө ә ң

м  гам лл рен  (гам л  кылмауларына)  шикаять  почта  аша,  «Интернет»һә ә ә ә ә
м гъл мат-телекоммуникация  челт рен,  леге  оешмаларны  р сми  сайтларын,ә ү ә ә ң ә
Берд м  порталны  яис  Республика  порталын  кулланып  иб релерг  м мкин,ә ә җ ә ә ө
шулай ук м р гать ит чене  ш хси кабул ит енд  кабул ителерг  м мкин.ө әҗә ү ң ә ү ә ә ө

5.3. Шикаятьт  т б нд ге м гъл матлар булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган,  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ү ә ү ә ү ә ү

органны  вазыйфаи  заты  й  муниципаль  хезм тк р,  к пфункцияле  з к,  аның ә ә ә ү ү ә ң
ит кчесе  м  (яис )  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16җ ә һә ә ә ә ң

статьясындагы 1 лешенд  каралган оешмалар, аларны  ит кчел ре м (яис )ө ә ң җ ә ә һә ә
хезм тк рл ре, карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаятьә ә ә һә ә ә ә ә
белдерел  торган орган исеме;ә



2) гариза бир чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганү ң ң ң
очракта), гариза бир чене  - физик затны  яш  урыны турында м гъл матлар,ү ң ң әү ә ү
гариза бир чене  - юридик затны  урнашу урыны турында белешм л р, шулай укү ң ң ә ә
элемт  чен  телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (булганә ө
очракта) м гариза бир чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы (булганда);һә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  й  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ң ә ә ә ң
к пфункцияле  з кне ,  к пфункцияле  з кне  хезм тк ре,  210-ФЗ  номерлыү ү ә ң ү ү ә ң ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган к пфункцияле з к,ң ө ә ү ү ә
оешмаларны , аларны  хезм тк рл рене  шикаять белдерел  торган карарларың ң ә ә ә ң ә

м гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;һә ә ә ә ә ә
4)  м р гать  ит че  алар  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т чеө әҗә ү ә ә ү ә ү

органны ,  муниципаль  хезм т  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  яисң ә ү ә ү ң ң ә
муниципаль  хезм тк рне ,  к пфункцияле  з к  хезм тк рене ,  210-ФЗ номерлыә ә ң ү ү ә ә ә ң
Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1  лешенд  каралган  оешмаларны ,ң ө ә ң
аларны  хезм тк рл рене  карарлары м гам лл ре (гам л кылмаулары) бел нң ә ә ә ң һә ә ә ә ә
килешми.  Гариза  бир че  тарафыннан  аны  д лилл рен  раслый  торганү ң ә ә
документлар (булган очракта) яис  аларны  к черм л ре тапшырылырга м мкин.ә ң ү ә ә ө

5.4.  Керг н  шикаять  керг н  к нн н  со  кил че  эш  к ненн н  д  со гаә ә ө ә ң ү ө ә ә ң
калмыйча терк лерг  тиеш.ә ә

5.5. Муниципаль хезм т к рс т че органга, к п функцияле з кне гам лгә ү ә ү ү ү ә ә ә
куючы  органга,  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  16  статьясындагы  1.1ң
лешенд  каралган оешмада яис  югары органга (аны  булганда) керг н шикаятьө ә ә ң ә

аны  терк г нн н  со ,   муниципаль  хезм т  к рс т че  органга,  к п  функциялеә ә ә ң ә ә ү ә ү ү
з кк ,  оешмаларга,  210-ФЗ номерлы Федераль законны  16 статьясындагы 1.1ү ә ә ң
лешенд  каралган оешмаларга, м р гать ит чене  документларын кабул ит дө ә ө әҗә ү ң ү ә

й  р хс т ителг н хаталарын м хаталарын т з т д  яис  мондый т рм л ргә ө ә ә һә ө ә ү ә ә ө ә ә ә
карата шикаять белдерелг н очракта - биш эш к не эченд  каралырга тиеш.аныә ө ә
терк г нн н со  эш к не.ә ә ә ң ө

5.6. Шикаятьне карап тикшер  н ти л ре буенча т б нд ге карарларныү ә җә ә ү ә ә ң
берсе кабул ител :  ә

1)  шикаять  кан гатьл ндерел ,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарныә ә ә ә ә ә
гам лд н  чыгару,  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг нә ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  иб релг н  хаталарны  м  ялгышларны  т з т ,  Россияҗ ә ә һә ө ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актлары,  Татарстан  Республикасы  норматив
хокукый  актлары,  муниципаль  хокукый  актлар  бел н  т л  алу  каралмаганә ү әү
очракларда алынган акчаны гариза бир чег  кире кайтару р вешенд  д ;ү ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер  кире кагыла.ә ә ү
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нн н  со  кил  торганӘ ү ә ә ә ө ә ң ә

к нн н  д  со га  калмыйча,  гариза  бир чег  язма  формада  м  гариза  бир чеө ә ә ң ү ә һә ү
тел ге буенча электрон формада шикаятьне карап тикшер  н ти л ре турындаә ү ә җә ә
д лилл нг н авап юллана.   ә ә ә җ

5.7.  Шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  м р гать  ит чег  аваптаә җә ә ө әҗә ү ә җ
кан гатьл ндерелерг  тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезм т к рс т чеә ә ә ә ү ә ү
орган,  к п  функцияле  з к  яис  оешма  тарафыннан  муниципаль  хезм тү ү ә ә ә



к рс тк нд  ачыкланган итешсезлекл рне  кичекм ст н  бетер  максатларында,ү ә ә ә җ ә ә ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т не  гам лг  ашыручы  орган  яис  210-ФЗ  номерлыә ү ә ү ә ә ә
Федераль законны  16 статьясындагы 1.1 лешенд  каралган гам лл р турындаң ө ә ә ә
м гъл мат бирел , шулай ук китерелг н у айсызлыклар чен гафу тен л р мә ү ә ә ң ө ү ә ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т  максатларында  м р гать  ит чег  кир к  булганә ү ә ү ө әҗә ү ә ә
алдагы гам лл р турында м гъл мат к рс тел .ә ә ә ү ү ә ә

5.8.  Шикаять  кан гатьл ндерелм ск  тиешле дип танылган  очракта,   аныә ә ә ә
карау н ти л ре турында м р гать ит чег  авапта кабул ителг н карарныә җә ә ө әҗә ү ә җ ә ң
с б пл ре турында д лилле а латмалар, шулай ук кабул ителг н карарга шикаятьә ә ә ә ң ә
бир  т ртибе турында м гъл мат бирел .ү ә ә ү ә

5.9.  Шикаятьне  карап  тикшер  барышында  яки  аны  н ти л ре  буенчаү ң ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  билгел ре  ачыкланган  очракта,җ ә
шикаятьл рне  карап  тикшер  буенча  в кал тле  вазифаи зат,  хезм тк р,  булганә ү ә ә ә ә
материалларны, кичекм ст н, прокуратура органнарына иб р . ә ә җ ә ә



1 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агач м куакларны, ябалдашларын, ботаклар кис г  м к череп утыртуга һә ү ә һә ү
Р ХС ТӨ Ә

№ ___    «     «                ,  20
ел

   ____________ _________ номерлы гаризаны карап,  яшел утыртмалар урнашкан
урынны  тикшер не   20___ е._____________    ____ номерлы акты нигезендң ү ң ә

Р ХС Т ИТЕЛӨ Ә Ә
(Ф.И.А., оешма)                    максатында                                   т б нд ге агачларны ү ә ә
кис :ү

№№
т/б

Урнашу урыны Агач
токымы

К сәү ә
диам.

Саны
бер мә

лек

Агачларның
хал теә

1
Н ти :ә җә

Р хс тт  к рс телм г н агачларны сакларга:ө ә ә ү ә ә ә
Агач калдыкларын 2 к н эченд  чыгарырга.ө ә
Контейнер м йданчыкларга кис  калдыкларын яндыру м саклау тыела. ә ү һә
Компенсация формасы: ___________________.
Кис г  р хс т бир  вакыты 20    е. «___» ___________ кад р ү ә ө ә ү ә

20___ е «___»___________ кад р озайтылган.ә
_____________________ ______________ ___________________

вазыйфасы имза имзаны  тулы формасың

Агачларны кис  куркынычсызлык техникасы нигезенд  башкарыла. Россия Федерациясендү ә ә
гам лд  булган  кайбер  агачларны  яис  куакларны  (билгеле  бер  территориял рд геә ә ә ә ә
агачларны яис  куакларны) кис  махсус оешмалар (белгечл р) яис  махсус и азлар лепә ү ә ә җ һ җә
итеп башкарылган очракта, м р гать ит че леге тал пл рне т не т эмин ит рг  тиеш.ө әҗә ү ә ә ә ү әү ә ә ә

Агач м куакларны кис  буенча (агач к с л рен, ботакларны, башка ч п-чарны да кертеп)һә ү әү ә ә ү
эшл рне  башкарганнан  со ,  территорияне  гомуми т зекл ндер  буенча  чараларны гам лгә ң ө ә ү ә ә
ашыру м б ри булып тора.әҗ ү

ит кчесеҖ ә
Башкарма комитет 



2 нче кушымта

 20__ е.  «__» ________ ______ номерлы яшел утыртмаларны тикшерү

АКТы
 

______________________________________________ур. буенча 

(кир к булганда объектны  тулы исеме,ә ң
кадастр номерлы ир киш рлеге к рс тел )җ ә ү ә ә

Кадастр номеры:
Адрес:
Комиссия гъзалары: ә
(вазыйфа, Ф.И.А.) __________________________________________________________

Катнашучы в кил: (Ф.И.А., вазыйфа, оешма)ә
    1. ________________________________________________________________________

Тикшер  чен нигез: ______________________________________________________ү ө

Тикшер  барашында т б нд гел р ачыкланды:ү ү ә ә ә
______________________________  ур. кадастр номеры булган ир киш рлегендҗ ә ә
_________________________    _______________________   т зелешк  р хс тне ис пкө ә ө ә ә ә
алып (реконструкцияг  р хс т,  эшл р башкаруга  ордер),  т б нд ге  яшел утыртмаларә ө ә ә ү ә ә
эл г :ә ә

яшел утыртмалар т ркеме:ө
- т ркем исеме ___________________________________________________________,ө
- т ркем тасвирламасы ө
__________________________________________________________,
- яшел утыртмаларны  т р составы__________________________________________.ң ө

Н ти :ә җә
Комиссия б ял м сеә ә ә

Авария х ленд ге агачлар кыска вакыт эченд  киселерг  тиеш.ә ә ә ә

____________________________             _________________________________________
(Ф.И.А.)                                            ( комиссия р исе имзасы)ә

Кир к булганда:ә
    1. ________________________             _________________________________________

(Ф.И.А.)                                            (в кил имзасы)ә



3 нче кушымта

(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агач, куаклар кис , ябалдашларын формалаштырып кис , утырту м к черепү ү һә ү
утыртуга, газонны бетер г   р хс т бир  буенча ү ә ө ә ү

муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту турында ә ү ә ү ә
КАРАР

_____________________________________________________м р гате бел н б йле р вешт   ө әҗә ә ә ә ә
(Физик зат ФИА, юридик затны  исеме – м р гать ит че)ң ө әҗә ү

__________________________________________________________________________ турында 
______________ ___________________________ ________  номерлы гариза  

нигезенд :  ә

тапшырылган  документларны  карау  н ти л ре  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә җә ә ә ү ә ү ә
тарту турында карар кабул ителде:

1.

2. 

Вазыйфаи зат (ФИА)

(кул куюны гам лг  ашыручы органныә ә ң
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИА)

_____________________________

(башкаручыны  контактлары)ң



4 нче кушымта

Юридик затлар ченө
.
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

(оешманы  тулы исемең
 оештыру-хокукый формасы)

й зенд :ө ә

( ит кчене  Ф.И.А. яис  башка исемеҖ ә ң ә
 в кал тле затны )ә ә ң

Ш хесне таныклый торган документә
м р гать ит че:ө әҗә ү

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелде)

Д л т терк ве турында белешм л рәү ә ә ә ә
юридик зат:

Т п д л т терк ве номеры (ОГРН)ө әү ә ә

ИНН

Урнашу урыны

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү
Тел. 1

тел. 2

эл. почта

Физик затлар м ш хси һә ә
эшм к рл р ченә ә ә ө

ФИА

Ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелде)

ОРГНИП (ИП чен)ө



Терк л  адресыә ү

Ышаныч к газе буенча в кил яки законлы в кил:ә ә ә
ФИА

Ш хесне раслаучы документ:ә

(документ т ре)ө

(сериясе, номеры)

(кем тарафыннан, кайчан бирелде)

В кал тл рне раслаучы документ реквизитлары:ә ә ә

Терк л  адресыә ү

Элемт  чен м гъл мат:ә ө ә ү
Тел. 1

тел. 2

эл. почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ

Агачларны, куакларны,  ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга м к черепү ә һә ү
утыртуга, яшел сентел р газонын  бетер г  р хс т бир егезне сорыйм.ү ә ү ә ө ә ү
___________________________________________________________________________,

(яшел утыртмалар саны)

ир киш рлегенд  с че  җ ә ә ү ү
___________________________________________________________________________,

( ир киш рлеге урнашу адресы)җ ә
м йданы ә
___________________________________________________________________________,

( ир киш рлеге м йданы)җ ә ә
с б пле ә ә
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

(Регламентны  2.5.2 - 2.5.4 пунктлары нигезенд  яшел утыртмаларны юк ит  м (яис )ң ә ү һә ә
 к череп утырту чен нигез к рс тел )ү ө ү ә ә

Телефоннан яис  электрон адрес буенча яшел утыртмаларны тикшер  к не, вакыты мә ү ө һә
урыны турында х б р ит егезне сорыйм (кир кле к рс тегез): ә ә ү ә ү ә
___________________________________________________________________________ 



Муниципаль  хезм т  н ти сен  минем  адреска  т б нд ге  юл  бел н  бир егезнеә ә җә ү ә ә ә ү
( иб р егезне) сорыйм:җ ә ү

 Татарстан  Республикасы  Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталыны  ш хсиәү ә һә ә ә ң ә
кабинетына электрон р вештә ә

 КФ кҮ ә

Яшел утыртмаларны тикшерг нд  м б ри булу м тикшер  акты бел н аны тк рг нә ә әҗ ү һә ү ә ү ә ә
к нне  ирт гесенн н д  со га калмыйча танышу зарурлыгы турында, шулай ук тикшерө ң ә ә ә ң ү
чен килм не  н ти л ре турында а латылды.ө әү ң ә җә ә ң

____________________________________________________________________________
                                  имза
Кушымталар:
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________________

Гариза  бир ченеү ң
имзасы

(имзаны  а латмасы)ң ң
Дата/
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Санау ведомосте
ФОРМАСЫ

Т б нд ге адрес буенча урнашкан агачларны  м куакларны  санау ведомосте:ү ә ә ң һә ң
__________________________________________________________________________________,

(яшел утыртмаларны  адресы (урнашу урыны), ир киш рлегене  кадастр номеры к рс тел )ң җ ә ң ү ә ә

_______________________________________________________________ эшл р башкару ченә ө
(эш т рл ре)ө ә

__________________________________________________________________________________
(м р гать ит че к рс тел : юридик зат чен - оешманы  тулы исеме, физик зат чен - Ф.И.А.)ө әҗә ү ү ә ә ө ң ө

№ 
т/б

Токым исеме Саны, данә Диаметр, 
см, 
м йданы,ә
кв. м, 
озынлыг
ы, п.м

Яшел утыртмаларны  ң
торышы 
характеристикасы 
(яхшы, 
кан гатьл нерлек, ә ә
кан гатьл нерлек ә ә
т гел)ү

Иск рм  ә ә
(сакларга, 
кис рг , ә ә
к череп ү
утыртырга)

агач куак

1 2 3 4 5 6 7

Барлыгы

Агачлар м куаклар саны:һә
саклап калырга: агачлар ________ куаклыклар ____________
кис рг : агачлар ________ куаклыклар ____________ә ә
к череп утыртырга: агачлар ________ куаклыклар ____________ү

Юкка чыгарыла торган л н капламыны  (газон) м йданы  ________ кв. мү ә ң ә

Т зеде (вазыйфа, Ф.И.А., имза) ө
Тикшердем (вазыйфа, Ф.И.А., имза)

Дата _______________
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(Муниципаль хезм т к рс т че орган бланкы)ә ү ә ү

Агачларны, куакларны,  ябалдашларын формалаштырып кис г , утыртуга мү ә һә
к череп утыртуга, яшел сентел р газонын  бетер г  р хс т бир  муниципальү ү ә ү ә ө ә ү

хезм т к рс т г  документлар кабул ит д н баш тарту турында ә ү ә ү ә ү ә
карар

_____________________________________________________м р гате бел н б йле р вешт   ө әҗә ә ә ә ә
(Физик зат ФИА, юридик затны  исеме – м р гать ит че)ң ө әҗә ү

_________________________________________________________________________ турында 
_____________________._____________________.______________________  номерлы гариза   
_________________________________________________________________________________

нигезенд :  ә

тапшырылган  документларны  карау  н ти л ре  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  ченә җә ә ә ү ә ү ө
кир кле документларны кабул ит д н баш тарту турында карар кабул ителде.ә ү ә

1.

2. 

Вазыйфаи зат (ФИА)

(кул куюны гам лг  ашыручы органныә ә ң
вазыйфаи заты имзасы)

Башкаручы (ФИА)

_____________________________

(башкаручыны  контактлары)ң
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Татарстан Республикасы 
Кайбыч муниципаль районы карарына 
Борындык авыл ирлеге җ
Башкарма комитеты ит кчесен  Җ ә ә
_____________________________________
_____________________________________

Техник хатаны т з т  турындаө ә ү
гариза

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  иб релг н  хата  турындаә ү ә ү җ ә ә
х б р  ит м.ә ә ә
_______________________________________________________________

(хезм тне  атамасы)ә ң
Язылган:__________________________________________________________

_______________________________________________
Д рес м гъл матлар:_______________________________________________ө ә ү

___________________________________________________________________
иб релг н  техник  хатаны  т з т егезне  м  муниципаль  хезм т  к рс тҖ ә ә ө ә ү һә ә ү ә ү

н ти се булып торган документка тиешле зг решл р керт егезне сорыйм. ә җә ү ә ә ү
Т б нд ге документларны терким:ү ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабулө ә ү

ителг н очракта, леге карарны: ә ә
электрон документ юллау юлы бел н E-mail адресына:_______;ә
  -  расланган  к черм  р вешенд  к газь  чыганакта  почта  ашаү ә ә ә ә

____________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.  

леге  гаризага  кертелг н,  ш хесем  м  мин  в киле  булып  торган  заткаӘ ә ә ә һә ә
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан т б нд  кертелг н м гъл матларны  д ресү ә ә ә ә ү ң ө
булуын раслыйм. Гаризага  терк лг н документлар (документ к черм л ре) Россияә ә ү ә ә
Федерациясе  законнары  бел н  билгел нг н  тал пл рг  туры  кил ,  гариза  бирг нә ә ә ә ә ә ә ә
вакытта бу документлар гам лд  м андагы м гъл матлар д рес.                                ә ә һә ә ү ө

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)



кушымта
(белешм ) ә

 
 

  Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м   аны  т лешен контрольдә ү ә ү ө җ һә ң ү ә ә
тотучы   вазифаи затларны  реквизитларың                   

 
 

Борындык авыл ирлеге Башкарма комитетыҗ
 

Вазыйфасы Телефон Электрон адрес

Башкарма  комитет
ит кчесеҗ ә

Гайнетдинов
Алмаз Ринат

улы

Brnd.Kbc@tatar.ru

Башкарма  комитет
секретаре

Фатхуллина
Флүзә

Рәхимулла
кызы

Brnd.Kbc@tatar.ru

 


